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URZĄD DOZORU TECHNICZNEGO

 JEDNOSTKA CERTYFIKUJĄCA OSOBY UDT-CERT
02-353 Warszawa, ul. Szczęśliwicka 34

  tel. (022) 57-22-110, 57-22-125,  57 22 133,  57-22-171, 57-22-177    
fax (022) 57-22-129, 57 22 128

e-mail: cert@udt.gov.pl

OPIS PROCESU CERTYFIKACJI OSÓB

  W SYSTEMIE UDT-CERT
01      WSTĘP
Urząd Dozoru Technicznego jest instytucją, która z mocy ustawy o dozorze technicznym nadzoruje działania zmierzające do zapewnienia bezpieczeństwa urządzeń technicznych, które mogą stwarzać zagrożenie dla życia, mienia i środowiska. 

Urząd Dozoru Technicznego posiada status Jednostki Notyfikowanej (JN) o numerze 1433 w odniesieniu do dyrektyw: 97/23/WE "Urządzenia ciśnieniowe", 90/396/EWG "Urządzenia gazowe", 95/16/WE "Dźwigi", 87/404/EWG "Proste zbiorniki ciśnieniowe", 73/23/EWG "Niskie napięcia", 92/42/EWG "Efektywność energetyczna kotłów", 98/37/WE "Maszyny", 94/9/WE "ATEX", 2000/14/WE "Dyrektywa hałasowa" oraz 1999/36/WE "Transportowe urządzenia ciśnieniowe", a w odniesieniu do dyrektywy 89/336/EWG "Kompatybilność elektromagnetyczna" - status jednostki kompetentnej (JK), na podstawie decyzji o autoryzacji udzielonych przez ministra właściwego do spraw infrastruktury (2) i ministra właściwego do spraw gospodarki (9) oraz zgłoszenia Komisji Europejskiej i państwom członkowskim Unii Europejskiej.  

Urząd Dozoru Technicznego posiada również status Jednostki Certyfikującej Osoby uzyskany na podstawie akredytacji Polskiego Centrum Akredytacji.  

Urząd Dozoru Technicznego jako Jednostka Certyfikująca Osoby UDT-CERT                                 (JCO UDT-CERT) spełnia wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17024 – Ocena zgodności. Ogólne wymagania dotyczące jednostek certyfikujących osoby. 

Jednostka Certyfikująca Osoby UDT-CERT zajmuje się certyfikacją następujących osób:

a) przeprowadzających badania nieniszczące, zwanych dalej personelem badań nieniszczących,

b) wykonujących połączenia nierozłączne, zwanych dalej spajaczami,

c) napełniających zbiorniki ciśnieniowe oraz obsługujących i konserwujących urządzenia transportu bliskiego,
d) nadzoru spawalniczego,
e) bezpieczeństwa funkcjonalnego.
02       DOKUMENTY  ZWIĄZANE

Jednostka Certyfikująca Osoby UDT-CERT prowadzi certyfikację osób na zgodność 
z wymaganiami dokumentów odniesienia (norm/ programów certyfikacji) przywołanych  poniżej:   

· PN-EN ISO/IEC 17024:2004 - Ocena zgodności. Ogólne wymagania dotyczące jednostek certyfikujących osoby,
· PN-EN 473:2002+A1:2006 Badania nieniszczące. Kwalifikacja i certyfikacja personelu badań nieniszczących. Zasady ogólne,

· EN 473:2008 Non destructive testing – Qualification and certification of NDT personnel – General principles,

· ISO 9712:2005 „Non-destructive testing - Qualification and certification                              of personnel”,

· PN-EN 4179:2010 Lotnictwo i kosmonautyka. Kwalifikacja i zatwierdzanie personelu wykonującego badania nieniszczące, 

· UIC 960:2001 Qualification and certification of personnel responsible for the non-destructive testing of rolling-stock components and assemblies in the course of maintenance operations,
· PN-EN 287-1:2007 Egzamin kwalifikacyjny spawaczy. Spawanie - Część 1: Stale,

· AD 2000-Merkblatt HP-3 Welding supervisors, welders,
· ISO 9606-1:1994 Approval testing of welders – Fusion welding – Part 1: Steels, 

· PN-EN ISO 9606-2:2007 Egzamin kwalifikacyjny spawaczy. Spawanie – Część 2: Aluminium i stopy aluminium,

· PN-EN ISO 9606-3:2001 Egzaminowanie spawaczy – Spawanie – Część 3: Miedź 
i stopy miedzi,
· PN-EN ISO 9606-4:2001 Egzaminowanie spawaczy – Spawanie – Część 4: Nikiel 
i stopy niklu,
· PN-EN ISO 9606-5:2002 Egzaminowanie spawaczy – Spawanie – Część 5: Tytan 
i stopy tytanu, cyrkon i stopy cyrkonu,
· PN-EN 13067:2005 Personel spawający i zgrzewający tworzywa sztuczne. Egzamin kwalifikacyjny spawaczy i zgrzewaczy. Spawane i zgrzewane połączenia        z termoplastycznych tworzyw sztucznych,

· PN-EN 1418:2000 „Personel spawalniczy. Egzaminowanie operatorów urządzeń spawalniczych oraz nastawiaczy zgrzewania oporowego dla w pełni zmechanizowanego i automatycznego spajania metali,

· PN-EN 13133:2002 „Lutowanie twarde. Egzaminowanie lutowaczy”,

· PN-EN ISO 14731:2008 Nadzór spawalniczy. Zadania i odpowiedzialność,

· PN-EN13121-3::2008 Naziemne zbiorniki z tworzyw sztucznych wzmocnionych włóknem szklanym – Część 3. Projektowanie i kontrola wytwarzania,

· PS-07/01:Załącznik 3 - Program certyfikacji personelu badań nieniszczących 
· PS-07/01:Załącznik 4 – Ogólny program certyfikacji spajaczy (spawaczy)
· PS-01/19 Program sprawdzania kwalifikacji/certyfikacja osób obsługujących urządzenia transportu bliskiego oraz napełniających zbiorniki ciśnieniowe przenośne,
· PS-07/01:Załącznik 9 - Program certyfikacji personelu nadzoru spawalniczego,

· PS-07/01: Załącznik 10 – Certyfikacja na 3. stopień w badaniach magnetycznych lin stalowych (MTR-3 UDT-CERT). Wymagania szczegółowe.
· PS-07/01 Załącznik 11 – Program certyfikacji osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo funkcjonalne.

1. ZASADY OGÓLNE PROCESU CERTYFIKACJI OSÓB W SYSTEMIE          UDT-CERT

1. 1  
Informacje o systemie UDT-CERT

1.1.1 Proces certyfikacji osób w systemie JCO UDT-CERT obejmuje: wnioskowanie, ocenę wniosku, egzamin kwalifikacyjny, decyzję o certyfikacji, nadzór, ponowną certyfikację oraz wykorzystanie certyfikatów i znaków certyfikacji UDT-CERT.

1.1.2 Certyfikacja spajaczy w JCO UDT-CERT jest prowadzona zgodnie 
z „Ogólnym programem certyfikacji spajaczy (spawaczy)”, który jest opublikowany na stronie internetowej UDT www.udt.gov.pl. 

1.1.3 Certyfikacja personelu badań nieniszczących w systemie JCO UDT-CERT jest prowadzona zgodnie z „Programem certyfikacji personelu badań nieniszczących”, który jest opublikowany na stronie internetowej UDT.
1.1.4 Certyfikacja osób napełniających zbiorniki ciśnieniowe oraz obsługujących 
i konserwujących urządzenia transportu bliskiego w systemie JCO UDT-CERT jest prowadzona zgodnie z „Programem certyfikacji osób obsługujących i konserwujących urządzenia transportu bliskiego oraz napełniających zbiorniki ciśnieniowe”, który jest opublikowany na stronie internetowej UDT.

1.1.5 Certyfikacja nadzoru spawalniczego w JCO UDT-CERT jest prowadzona zgodnie z „Programem certyfikacji personelu nadzoru spawalniczego”, który jest opublikowany na stronie internetowej UDT.

1.1.6 Certyfikacja osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo funkcjonalne w systemie JCO UDT-CERT jest prowadzona zgodnie z „Programem certyfikacji osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo funkcjonalne”, który jest opublikowany na stronie internetowej UDT.

1.1.7 Egzaminy kwalifikacyjne są przeprowadzane w ośrodkach egzaminacyjnych, 
w pomieszczeniach pracodawcy lub w UDT, na zasadach opisanych w procedurach JCO UDT-CERT.

2. WNIOSKOWANIE O CERTYFIKACJĘ 

2.1 JCO UDT-CERT wymaga od klienta złożenia wypełnionego wniosku 
o certyfikację.  
2.2 Formularze wniosków o certyfikację dostępne są na stronie internetowej: www.udt.gov.pl lub bezpośrednio w JCO UDT-CERT lub w oddziałach terenowych UDT.

2.3  Wniosek o certyfikację personelu badań nieniszczących, nadzoru spawalniczego oraz bezpieczeństwa funkcjonalnego klient składa bezpośrednio w JCO UDT-CERT, a o certyfikację spajaczy i osób obsługujących i konserwujących urządzenia transportu bliskiego oraz napełniających zbiorniki ciśnieniowe w oddziale terenowym UDT. 

2.4  Do wniosku należy załączyć, gdy jest to wymagane w dokumentach odniesienia, potwierdzone na zgodność z oryginałami kopie dokumentów poświadczających spełnienie kryteriów certyfikacji. 

3. OCENA

3.1. Rejestracja i ocena wniosku 

3.1.1. JCO UDT-CERT dokonuje oceny wniosku o certyfikację personelu badań nieniszczących, nadzoru spawalniczego oraz w zakresie bezpieczeństwa funkcjonalnego i rejestruje w bazie komputerowej. Jeśli wniosek jest niekompletny, klient otrzymuje informację o koniecznych uzupełnieniach.

3.1.2. Oddział terenowy UDT dokonuje oceny wniosku o certyfikację spajaczy oraz osób obsługujących oraz konserwujących urządzenia transportu bliskiego oraz napełniających zbiorniki ciśnieniowe i rejestruje w bazie komputerowej. Jeśli wniosek jest niekompletny, klient otrzymuje informację o koniecznych uzupełnieniach.

3.1.3. Po spełnieniu wymagań JCO UDT-CERT, klient jest informowany o miejscu 
i terminie egzaminu, wysokości opłaty oraz numerze konta, na które powinien wnieść opłatę.

3.2. Zbadanie kompetencji i analiza dokumentacji oceny   

3.2.1. Egzamin kwalifikacyjny (teoretyczny i/lub praktyczny) przeprowadzany jest zgodnie z wymaganiami programu certyfikacji opublikowanym na stronie internetowej: www.udt.gov.pl.

3.2.2. Na podstawie wniosku klienta i pozytywnego wyniku egzaminu kwalifikacyjnego, podejmowana jest decyzja o certyfikacji oraz wystawiany jest certyfikat, a w przypadku certyfikacji personelu badań nieniszczących i bezpieczeństwa funkcjonalnego dodatkowo legitymacja.

3.2.3. Klient, który nie uzyskał pozytywnej oceny z egzaminu kwalifikacyjnego, może zdawać egzamin poprawkowy z całości lub z nie zdanej część egzaminu zgodnie 
z wymaganiami dokumentu odniesienia (normy lub programu certyfikacji). 

3.2.4. W przypadku, gdy wynik egzaminu kwalifikacyjnego jest negatywny, klient otrzymuje informację o wyniku egzaminu i propozycję terminu egzaminu poprawkowego. 

4. DECYZJA O CERTYFIKACJI
4.1. Decyzja o certyfikacji osób podejmowana jest przez JCO UDT-CERT po spełnieniu wszystkich wymagań i uzupełnieniu przez Klienta wymaganych dokumentów.
4.2. Certyfikat, a w przypadku personelu badań nieniszczących i bezpieczeństwa funkcjonalnego także legitymacja, są przekazywane klientowi. W przypadku certyfikacji personelu badań nieniszczących Klient podpisuje certyfikat i przesyła jego potwierdzoną kopię do JCO UDT-CERT.
4.3. JCO UDT-CERT zachowuje wyłączne prawo własności wydanych certyfikatów. 
4.4. Wydany przez JCO UDT-CERT certyfikat jest ważny:

a) dla spajaczy - 2 lata,

b) dla personelu badań nieniszczących - 5 lat,

c) dla osób napełniających zbiorniki ciśnieniowe oraz obsługujących                                i konserwujących urządzenia transportu bliskiego – 5 lat,
d) dla personelu nadzoru spawalniczego – 5 lat,
e) dla osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo funkcjonalne – 5 lat.

5. NADZÓR 

5.1. Postanowienia ogólne
JCO UDT-CERT sprawuje nadzór nad wydanymi certyfikatami kompetencji poprzez:

a) sprawdzanie czy osoba certyfikowana nadal spełnia wymagania certyfikacji zgodnie z wymaganiami dokumentu odniesienia (normy/ programu certyfikacji),
b) rozpatrywanie reklamacji dotyczących kompetencji zawodowych osoby certyfikowanej,

c) rozpatrywanie reklamacji i odwołań osoby certyfikowanej.

5.2. Sprawdzanie spełniania przez osoby certyfikowane wymagań certyfikacji 

5.2.1. Wymagania JCO UDT-CERT dotyczące utrzymywania i potwierdzania uzyskanych kwalifikacji są zgodne z wymaganiami dokumentów odniesienia (norm/ programów certyfikacji). 

5.2.2. Sprawdzanie przez JCO UDT-CERT spełniania przez osoby certyfikowane wymagań dokumentów odniesienia związanych z przyznanym certyfikatem dokonywane jest:

a) każdorazowo przy wystąpieniu osoby certyfikowanej o ponowną certyfikację (przedłużenie, odnowienie i recertyfikację), lub
b) na podstawie przeprowadzonych przez JCO UDT-CERT u losowo wybranych osób certyfikowanych okresowych sprawdzeń zapisów, lub 
c) na podstawie przesłanych przez osoby certyfikowane zapisów, wymaganych przez JCO UDT-CERT.
5.3. Reklamacje i odwołania 
5.3.1 W czasie trwania procesu certyfikacji i podczas sprawowania nadzoru, osoba certyfikowana ma prawo złożyć na piśmie reklamację do JCO UDT-CERT.
5.3.2 Od decyzji wydanych przez JCO UDT-CERT w procesie certyfikacji osób                           i podczas sprawowania nadzoru, klient ma prawo wnieść odwołanie do Prezesa UDT.

5.3.3 Każda wpływająca do JCO UDT-CERT reklamacja lub odwołanie jest rejestrowana i niezwłocznie rozpatrywana zgodnie z procedurą PS-11/05 dostępną na stronie internetowej: www.udt.gov.pl.

6. PONOWNA CERTYFIKACJA

6.1. Postanowienia ogólne

Wymagania stawiane przez JCO UDT-CERT przy ponownej certyfikacji są zgodne                             z wymaganiami dokumentów odniesienia (norm/ programów certyfikacji).

6.2. Ponowna certyfikacja (przedłużenie certyfikatu) spajacza 

6.2.1. Ponowna certyfikacja spajacza (przedłużenie certyfikatu po upływie 2 lat), może nastąpić na wniosek klienta, złożony co najmniej miesiąc przed datą upływu ważności certyfikatu.

6.2.2. W przypadku wystąpienia spajacza o przedłużenie certyfikatu JCO UDT-CERT sprawdza, zgodnie z wymaganiami dokumentu odniesienia (normy/programu certyfikacji), czy: 

a) spajacz uzyskał na certyfikacie co 6 m-cy wpis od pracodawcy potwierdzający, że pracował i pracuje w zakresie określonym w certyfikacie,

b) protokoły badań produkcyjnych są jednoznacznie przypisane do spajacza                     i podają  WPS(-y) stosowane w produkcji.

6.3. Ponowna certyfikacja (odnowienie, recertyfikacja) oraz rozszerzenie                       i ograniczanie certyfikacji personelu badań nieniszczących

6.3.1 Warunkiem odnowienia (po upływie 5 lat ważności certyfikatu i każdych następnych dziesięciu latach) na nowy pięcioletni okres jest złożenie w JCO UDT-CERT wniosku i zapisów, że osoba certyfikowana spełnia wymagania odnowienia zawarte                  w dokumencie odniesienia (normie/ programie certyfikacji).

6.3.2 Jeżeli przy wystąpieniu o odnowienie certyfikatu kryterium dotyczące braku istotnej przerwy w działalności zawodowej w badaniach nieniszczących nie jest spełnione, osoba może przystąpić do egzaminu recertyfikacyjnego.

6.3.3 Warunkiem recertyfikacji (co każde 10 lat od uzyskania certyfikatu) jest złożenie w JCO UDT-CERT wniosku i spełnienie przez osobę certyfikowaną wymagań recertyfikacji zawartych w dokumencie odniesienia (normie/ programie certyfikacji).

6.3.4 Certyfikat personelu badań nieniszczących może być rozszerzony o dodatkowy sektor (w tej samej metodzie i stopniu), po zdaniu z wynikiem pozytywnym dodatkowego egzaminu specjalistycznego pisemnego i praktycznego, w zakresie nowego sektora. 

6.3.5 Ograniczenie zakresu certyfikacji personelu badań nieniszczących (o określony sektor) może nastąpić w wyniku działań JCO UDT-CERT prowadzonych w ramach nadzoru nad wydanymi certyfikatami.

6.3.6 Sposób postępowania JCO UDT-CERT jest zgodny z ustaleniami programu certyfikacji dostępnym na stronie internetowej: www.udt.gov.pl. 
6.4. Ponowna certyfikacja osób napełniających zbiorniki ciśnieniowe oraz obsługujących i konserwujących urządzenia transportu bliskiego
6.4.1. Ponowna certyfikacja osób napełniających zbiorniki ciśnieniowe oraz obsługujących i konserwujących urządzenia transportu bliskiego, może nastąpić na wniosek klienta, złożony przed upływem ważności certyfikatu.

6.4.2. Warunkiem ponowienia certyfikacji (po upływie 5 lat od daty uzyskania certyfikatu) na nowy pięcioletni okres jest przedstawienie zapisów, że osoba certyfikowana spełnia wymagania ponowienia zawarte w dokumencie odniesienia (normie/ programie certyfikacji), lub ponowne zdanie egzaminu w zakresie wnioskowanego przedłużenia.

6.5. Ponowna certyfikacja personelu nadzoru spawalniczego

6.5.1. Warunkiem ponowienia (po upływie 5 lat ważności certyfikatu) na nowy pięcioletni okres jest złożenie w JCO UDT-CERT przez osobę certyfikowaną lub pracodawcę wniosku i spełnienie wymagań ponowienia zawartych w dokumencie odniesienia (normie/ programie certyfikacji).

6.6. Ponowna certyfikacja osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo funkcjonalne

6.6.1. Warunkiem ponowienia (po upływie 5 lat ważności certyfikatu) na nowy pięcioletni okres jest złożenie wniosku o certyfikację i spełnienie wymagań zawartych w dokumencie odniesienia (programie certyfikacji).
7. WYKORZYSTYWANIE CERTYFIKATÓW I LOGO/ZNAKÓW    

7.1. JCO UDT-CERT przekazując znak lub logo certyfikacji osobie certyfikowanej określa warunki ich wykorzystywania oraz sposób nadzorowania praw do ich stosowania i przedstawiania.

7.2. Osoba certyfikowana poprzez złożenie podpisu na certyfikacie i/lub wniosku deklaruje:

a) spełnianie postanowień normy/ programu certyfikacji, które jej dotyczą,

b) że jest certyfikowana wyłącznie w zakresie, na jaki udzielono jej certyfikacji, 

c) niewykorzystywanie certyfikacji w sposób mogący wprowadzić w błąd lub zdyskredytować jednostkę certyfikującą,

d) zaniechanie wszelkich roszczeń co do praw wynikających z certyfikacji, w przypadku zawieszenia lub cofnięcia certyfikacji i zwrot jednostce certyfikującej wszelkich wydanych przez nią certyfikatów.

7.3. Niewłaściwe wykorzystywanie certyfikatów i logo/znaków skutkuje działaniami korygującymi ze strony JCO UDT-CERT i jeśli jest to właściwe – działaniami prawnymi. 

8. PRZERWANIE PROCESU CERTYFIKACJI 

Przerwanie procesu certyfikacji może nastąpić, jeżeli:

a) klient w uzgodnionym terminie nie nadeśle informacji uzupełniających wymaganych przez JCO UDT-CERT, 

b) klient wystąpi z wnioskiem o przerwanie procesu certyfikacji.

9.  ZAWIESZENIE WAŻNOŚCI CERTYFIKACJI 

9.1. Zawieszenie ważności certyfikatu może być następstwem:

a) zgłoszenia przez klienta czasowej rezygnacji z certyfikatu,

b) wpłynięcia do JCO UDT-CERT uzasadnionej reklamacji na osobę certyfikowaną,

c) stwierdzenia w ramach nadzoru nie spełnienia wymagań związanych                                   z wykorzystywaniem certyfikatów.

9.2. Certyfikat może być wznowiony na wniosek osoby certyfikowanej po  rozpatrzeniu jego wniosku lub w trybie przewidzianym dla reklamacji i odwołań.

10.      COFNIECIE CERTYFIKATU

10.1. Cofniecie certyfikatu może być następstwem:

a) niespełnienia w ustalonym terminie warunków postawionych w decyzji                             o zawieszeniu ważności certyfikatu,

b) niewłaściwego użycia certyfikatu przez klienta,

c) rezygnacji przez klienta z certyfikatu. 

10.2. W przypadku cofnięcia certyfikatu klient może ubiegać się ponownie                               o certyfikację po upływie co najmniej 1 m-ca od daty unieważnienia.

11. OPŁATY

Opłaty za certyfikację osób są zgodnie z procedurą finansową. 
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