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WSTEP

Niniejszy program przedstawia zasady certyfikacji oséb obstugujacych i konserwujgcych urzadzenia
transportu bliskiego oraz oséb napetniajgcych zbiorniki cisSnieniowe przenosne o pojemnosci powyzej 350

cm3.

Niniejszy program zostat oparty o wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17024:2012 Ocena zgodnosci. Ogdlne
wymagania dotyczace jednostek certyfikujgcych osoby.

W sprawach dotyczacych programu certyfikacji mozna sie kontaktowac z Jednostkg Certyfikujgcg Osoby
UDT-CERT (JCO UDT-CERT): tel.: (22) 57 22 111, , e-mail: certyfikacja.osob@udt.gov.pl lub z oddziatami
terenowymi UDT.

ZAKRES STOSOWANIA

Zasady opisane w niniejszym programie dotyczg obstugi i/lub konserwacji urzadzernh wymienionych
w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 21 maja 2019 r.
w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen
technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznosci zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz.U. Poz.
1008).

Rodzaje kwalifikacji okresla kolumna b zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Przedsiebiorczosci
i Technologii z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy
obstudze i konserwacji urzagdzen technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu waznosci
zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz. U. 2019, poz.1008).

DOKUMENTY ZWIAZANE
Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym (tj. Dz. U. 2021 r., poz. 272).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2012 r. w sprawie rodzajow urzadzen technicznych
podlegajacych dozorowi technicznemu. (Dz. U. 2012, poz. 1468).

Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu
sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen technicznych oraz sposobu
i trybu przedtuzania okresu waznosci zaswiadczen kwalifikacyjnych. (Dz.U. 2019, poz. 1008).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg
urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. Nr 89, poz. 828 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy produkcji i magazynowaniu gazéw, napetnianiu zbiornikow gazami
oraz uzywaniu i magazynowaniu karbidu (Dz. U. z 2004 r. Nr 7, poz. 59).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 6 wrzesnia 1999 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy
przy magazynowaniu, napetnianiu i rozprowadzaniu gazow ptynnych (Dz. U. Nr 75, poz. 846 z pdzin. zm.).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardw niebezpiecznych (wdrazajgca umowe europejskg
dotyczacg miedzynarodowego przewozu drogowego towardw niebezpiecznych ADR i dyrektywe
2010/35/WE, tekst jednolity Dz. U. 2019, poz. 382, z pdzn. zm. ).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z péin. zm.).
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Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie minimalnych wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas
pracy (Dz. U. Nr 191 poz. 1596 z pdzn. zm.).

PN-EN ISO/IEC 17024:2012 Ocena zgodnosci. Ogdlne wymagania dotyczace jednostek certyfikujgcych
osoby.

TERMINY | DEFINICJE

W niniejszym programie majg zastosowanie terminy i definicje podane w dokumentach zwigzanych
(pkt. 3) oraz podane ponizej:

Proces certyfikacji — wszystkie dziatania facznie z wnioskowaniem, oceng, decyzjg w sprawie certyfikacji,
ponownej certyfikacji i wykorzystywaniem certyfikatow oraz logo / znakdw, za pomocg ktérych jednostka
certyfikujgca ustala, ze osoba spetnia wymagania certyfikacyjne.

Wymagania certyfikacyjne — zbiér wyspecyfikowanych wymagan, tacznie z wymaganiami programu
certyfikacji, ktére majg byc¢ spetnione w celu ustanowienia lub utrzymania certyfikacji.

Program certyfikacji — kompetencje i inne wymagania dotyczace specyficznych kategorii zawodowych lub
umiejetnosci osob.

Whioskujacy — osoba ktéra ztozyta wniosek o dopuszczenie do procesu certyfikacji.

Kandydat — wnioskujacy, ktory spetnit wyspecyfikowane wstepne wymagania i zostat dopuszczony do
procesu certyfikacji

Dokument odniesienia — dokument / akt prawny / norma stanowigca podstawe programu certyfikacji.

Ekspert Techniczny — osoba wyznaczona przez JCO UDT-CERT do podjecia decyzji w sprawie certyfikacji
posiadajgca kompetencje egzaminatora.

Ponowna certyfikacja, odnowienie — proces ponownej certyfikacji, po uptywie okresu waznosci
certyfikatu.

Pracodawca — organizacja, w ktdrej jest zatrudniony wnioskujgcy. Pracodawca moze by¢ rdwnoczesnie
whnioskujgcym / kandydatem / osobg posiadajgca certyfikat.

Skarga — wyrazenie niezadowolenia inne niz odwotfanie, przez jakakolwiek osobe lub organizacje,
w stosunku do jednostki certyfikujgcej dotyczgce dziatan tej jednostki lub osoby certyfikowanej .

Odwotanie — wystgpienie wnioskujgcego, kandydata lub osoby certyfikowanej o ponowne rozpatrzenie
decyzji podjetej przez jednostke certyfikujgcg dotyczacy jej/jego oczekiwanego statusu certyfikacji.

Kompetencje — wykazana zdolno$¢ do stosowania wiedzy i/lub umiejetnosci oraz, jesli to istotne,
wykazanych cech osobowych jak to okreslono w programie certyfikacji.

Certyfikat UDT-CERT — dokument, potwierdzajgcy kompetencje certyfikowanej osoby, okreslone
w niniejszym programie certyfikacji. Certyfikat nie stanowi zaswiadczenia kwalifikacyjnego w rozumieniu
wymagan ustawy o dozorze technicznym art. 22, ust. 2 w zwigzku z ust. 3, i nie moze by¢ uznawany za
spetniajgcy wymagania prawa krajowego w tym zakresie.

WARUNKI UBIEGANIA SIE O CERTYFIKACIJE
Kandydat ubiegajacy sie o certyfikacje powinien:
1) mieéukonczone 18 lat,

2) stosownie do wnioskowanego zakresu:
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— posiadaé wiedze i umiejetnos¢ praktycznego wykonywania czynnosci obstugi lub konserwacji
urzadzenia transportu bliskiego lub napetniania zbiornikdw przenosnych,

— posiadaé wiedze w zakresie warunkéw technicznych dozoru technicznego, norm i przepiséow
prawnych odnoszacych sie do certyfikowanego zakresu.

— posiadad zaswiadczenie kwalifikacyjnie do danego rodzaju urzadzen technicznych.

— wtada¢ jezykiem polskim w stopniu umozliwiajgcym przeprowadzenie postepowania
kwalifikacyjnego albo zapewni¢ udziat ttumacza przysiegtego.

WNIOSKOWANIE O CERTYFIKACIE

Whioskujacy sktada wniosek wraz z potwierdzeniem dokonania optaty do oddziatu UDT/ biura UDT /
Centrali UDT. W przypadku ztozenia wniosku do Centrali UDT jest on przesytany do wtasciwego oddziatu
UDT / biura UDT. Optaty mozna dokonaé przelewem / wptata® na konto oddziatu UDT/biura UDT.

Wzér wniosku o certyfikacje i ponowng certyfikacje jest dostepny na stronie internetowej
www.udt.gov.pl. w zaktadce certyfikacja osdb. Whniosek jest formalnym zleceniem dla Jednostki
Certyfikujgcej Osoby UDT-CERT do przeprowadzenia procesu certyfikacji i jednoczesnie umowg o
wzajemnych zobowigzaniach.

O certyfikacje moze wnioskowac osoba posiadajgca zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane wczesniej przez
jednostke dozoru technicznego. Whniosek o certyfikacje musi pokrywaé sie z zakresem waznego
zaswiadczenia kwalifikacyjnego.

Do wniosku nalezy zataczy¢ kopie posiadanych waznych zaswiadczen kwalifikacyjnych stosownych do
zakresu wnioskowanej certyfikacji dla odpowiednich rodzajéw urzadzen technicznych.

Jesli od daty wydania zaswiadczenia kwalifikacyjnego uptyneto wiecej niz 12 miesiecy, wnioskujacy
oswiadcza we wniosku, iz przepracowat co najmniej 6 miesiecy zgodnie z zakresem posiadanego
zaswiadczenia kwalifikacyjnego w okresie ostatnich 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o certyfikacje.

OCENA
Przeglad i rejestracja wniosku o certyfikacje

Whniosek jest rejestrowany w oddziale UDT/ biurze UDT. Wyznaczona przez dyrektora oddziatu UDT osoba
dokonuje jego oceny pod wzgledem kompletnosci i wymagan formalnych. Jesli wniosek jest niekompletny
whnioskujgcy jest informowany pisemnie o koniecznych uzupetnieniach. W przypadku gdy wnioskujacy nie
spetnia wymagan formalnych okreslonych w niniejszym programie, jest informowany pisemnie - o braku
mozliwosci przeprowadzenia procesu certyfikacji ze wzgledu na niespetnienie wymagan. Dowodem na
przeglad wniosku jest data i parafka osoby dokonujacej oceny wniosku pod wzgledem kompletnosci i
wymagan formalnych.

Ocena spetnienia wymagan certyfikacyjnych

JCO UDT-CERT uznaje wazne zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane przez UDT jako dowdd spetnienia
wymagan certyfikacyjnych.

! Prosimy o podawanie tytutu wptaty: optata za proces certyfikacji oséb obstugujacych / konserwujacych / napetniajgcych
zbiorniki przenosne
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DECYZIA

W przypadku spetnienia wymagan certyfikacyjnych, ekspert techniczny po analizie ztozonych przez
kandydata dokumentéw (wniosku oraz wymaganych zatgcznikéw) podejmuje decyzje w sprawie
certyfikacji i podpisuje imienny certyfikat. Podejmujgcy decyzje nie moze uczestniczy¢ w egzaminowaniu
i szkoleniu osoby zainteresowane;j.

W przypadku negatywnej decyzji dotyczacej wydania certyfikatu (np. ze wzgladu na brak spetnienia
wymagan certyfikacyjnych), kandydat ubiegajacy sie o certyfikacje moze ponownie przystgpi¢ do procesu
certyfikacji po spetnieniu wymagan.

Certyfikat zawiera informacje dotyczgce kandydata, zakresu certyfikacji oraz date wydania i waznosci
dokumentu.

JCO UDT-CERT zachowuje wytgczne prawo wtasnosci kazdego wydanego certyfikatu.

W przypadku zniszczenia lub zaginiecia certyfikatu istnieje mozliwos¢ wydania duplikatu na pisemny
whniosek.

WAZNOSC WYDAWANYCH CERTYFIKATOW

Wazno$¢ wydawanych certyfikatdw jest identyczna z datg waznosci uznanego zaswiadczenia
kwalifikacyjnego. Data wydania certyfikatu jest datg podjecia decyzji o udzieleniu certyfikacji.

ZAWIESZENIE CERTYFIKATU

Zawieszenie waznosci certyfikatu moze byé nastepstwem:

a) zgtoszenia przez osobe certyfikowang czasowej rezygnacji z certyfikatu,

b) wptyniecia do UDT-CERT uzasadnionej skargi na osobe certyfikowang,

Decyzje o zawieszeniu podejmuje ekspert techniczny.

Decyzja przesytana jest przez oddziat UDT/biuro UDT osobie certyfikowanej wraz z informacja o
warunkach przywrécenia waznosci zawieszonego certyfikatu.

Waznos$¢ certyfikatu moze by¢ przywrdcona na wniosek osoby certyfikowanej po rozpatrzeniu jego
whniosku w trybie przewidzianym dla skargi i odwotan.

Czas zawieszenia waznosci certyfikatu nie przekracza 6 m-cy.
COFNIECIE CERTYFIKATU

Jezeli UDT wykonujgc czynnosci dozoru technicznego stwierdzi nieprzestrzeganie przez napetniajgcego,
obstugujgcego lub konserwujgcego warunkéw technicznych dozoru technicznego, norm i przepiséw
wystepuje z wnioskiem o cofniecie certyfikatu.

Cofniecie certyfikatu moze byc¢ réwniez nastepstwem:

a) niespetnienia w ustalonym terminie warunkow postawionych w decyzji o zawieszeniu waznosci
certyfikatu,

b) niewtasciwego postugiwania sie certyfikatem,

c) rezygnacji z certyfikatu.
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Decyzje o cofnieciu certyfikatu podejmuje ekspert techniczny. Decyzja przesytana jest przez oddziat
UDT/biuro UDT osobie certyfikowanej wraz z informacjg o koniecznosci dostarczenia cofnietego
certyfikatu do oddziatu UDT/biura UDT.

W przypadku cofniecia certyfikatu mozna ubiegad sie ponownie o certyfikacje po uptywie co najmniej 1
miesigca od daty jego cofniecia na zasadach jak dla nowych kandydatéw wnioskujgcych o certyfikacje
zgodnie z niniejszym programem certyfikacji.

NADZOR

W ramach nadzoru nad certyfikatem inspektor UDT podczas wykonywania czynnosci technicznych w
organizacji pracodawcy sprawdza prawidtowos$¢ przeprowadzenia konserwacji lub obstugi urzadzen
technicznych lub obstugi zbiornikéw cisnieniowych przenosnych w procesie ich napetniania.

W ramach nadzoru nad wydanym certyfikatem JCO UDT-CERT sprawdza spetnianie wymagan dokumentu
odniesienia kazdorazowo przy wystgpieniu wnioskujgcego o ponowng certyfikacje.

W okresie waznosci certyfikatu JCO UDT-CERT sprawuje nadzdr poprzez:

1) rozpatrywanie skarg dotyczacych potwierdzonych kompetencji osoby certyfikowanej,
2) rozpatrywanie skarg i odwotan osoby certyfikowanej.

PONOWNA CERTYFIKACJA

Warunkiem przedtuzenia waznosci certyfikatu jest ztozenie wniosku (zatgcznik nr 1 do programu) przed
uptywem waznosci tego certyfikatu. W przypadku ztozenia wniosku po uptywie waznosci tego certyfikatu,
stosowany jest tryb postepowania jak dla nowych kandydatow wnioskujgcych o certyfikacje zgodnie z
niniejszym programem certyfikacji.

Whioskujgcy oswiadcza we wniosku, iz przepracowat co najmniej 6 miesiecy zgodnie z zakresem
posiadanego certyfikatu w okresie ostatnich 12 miesiecy waznosci odnawianego certyfikatu

Whioskujacy sktada wniosek w oddziale terenowym UDT/biurze UDT lub w centrali UDT w Warszawie.
W przypadku ztozenia wniosku w centrali UDT jest on przesytany do wiasciwego oddziatu UDT/biura UDT

Whiosek wraz z dokumentacjg podlega przeglgdowi, pod katem kompletnosci oraz spetnienia warunkéw
dla ponownej certyfikacji. Dowodem przegladu jest data i parafka osoby dokonujacej przeglagdu wniosku,
na pierwszej stronie wniosku.

W przypadku niekompletnego wniosku, wnioskujgcy jest proszony pisemnie o uzupetnienie danych lub
brakujgcych dokumentéw.

W przypadku niespetnienia warunkdw ponownej certyfikacji, wnioskujgcy jest pisemnie informowany o
negatywnej decyzji w sprawie udzielenia certyfikacji.

W przypadku spetnienia warunkéw ponownej certyfikacji, ekspert techniczny po analizie ztozonych przez
kandydata dokumentéw (wniosku oraz innych zatacznikdw) podejmuje decyzje w sprawie ponownego
udzielenia certyfikacji i podpisuje imienny certyfikat.

Data wydania odnawianego certyfikatu jest datg podjecia decyzji o udzieleniu certyfikacji. Okres waznosci
odnawianego certyfikatu jest zgodny z kolumng b zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 21 maja 2019 r. w sprawie sposobu i trybu sprawdzania kwalifikacji
wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen technicznych oraz sposobu i trybu przedtuzania okresu
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waznosci zaswiadczen kwalifikacyjnych (Dz. U. 2019, poz.1008) i jest liczony poczawszy od dnia podjecia
decyzji o certyfikacji.

SKARGI | ODWOLANIA

W procesie certyfikacji, kandydat, osoba certyfikowana w JCO UDT-CERT lub jej pracodawca ma prawo do
sktadania skarg i odwofan do JCO UDT-CERT zgodnie z procedurg opublikowang na stronie
www.udt.gov.pl.

Skargi i odwotania sg przedmiotem postepowania w JCO UDT-CERT z zachowaniem warunkéw poufnosci,
bezstronnosci oraz niezaleznosci.

Skargi i odwotania sktadane do JCO UDT-CERT powinny mie¢ forme pisemnga. Skargi anonimowe lub nie
udokumentowane nie sg rozpatrywane.

STOSOWANIE CERTYFIKATOW | ZNAKU UDT-CERT

Osoba certyfikowana deklaruje we wniosku o certyfikacje, ze bedzie przestrzega¢ "Warunkéw i zasad
stosowania certyfikatéw i znakow przez klientow Jednostki Certyfikujgcej Osoby UDT-CERT”.

Osoby certyfikowane i ich pracodawcy nie mogg naduzywac certyfikatéw i znaku UDT-CERT oraz
niewtasciwie powotywac sie na udzielong certyfikacje. Nie mozna stosowacd certyfikatow w sposdéb
mogacy wprowadzi¢ w btad, narazajgc tym JCO UDT-CERT na utrate wiarygodnosci i zaufania.

Zasady stosowania znakéw i certyfikatéw JCO UDT-CERT okre$la dokument ,Warunki i zasady
stosowania certyfikatéw i znakéw przez klientéow Jednostki Certyfikujgcej Osoby UDT-CERT”, ktory
jest dostepny na stronie internetowej www.udt.gov.pl w zaktadce certyfikacja oséb.

Kazde niewtasciwe stosowanie certyfikatu lub wprowadzajace w btgd wykorzystywanie certyfikatu badz
jego utrata powinny by¢ zgtaszane do JCO UDT-CERT.
ZAPISY W PROCESIE CERTYFIKACII

JCO UDT-CERT prowadzi rejestr wnioskéw i przechowuje zapisy dotyczace wydanych certyfikatéw.

Zapisy procesu certyfikacji osdéb przechowywane sg w oddziale UDT z zachowaniem warunkéw
bezpieczenstwa i poufnosci, pod nadzorem kierownika dziatu.
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