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WSTEP - INFORMACJE OGOLNE
Dokument zostat opracowany dla potrzeb certyfikacji:
1) personelu wykonujgcego montaz potgczen kotnierzowych,

2) personelu nadzorujgcego montaz potgczen kotnierzowych.

W sprawach dotyczgcych programu certyfikacji nalez kontaktowaé sie z Jednostkg Certyfikujgca
Osoby UDT-CERT (JCO UDT-CERT) tel.: (22) 57 22 111, (022) 57 22 177, fax: (22) 57 22 128, e-mail:
certyfikacja.osob@udt.gov.pl .

DOKUMENTY ZWIAZANE

PN-EN 1591-4:2014-02 Kotnierze i ich potgczenia -- Cze$¢ 4: Potwierdzanie kompetencji personelu do
montazu potaczen kotnierzowych w systemach cisnieniowych stwarzajgcych szczegdlne zagrozenie.

PN-EN ISO/IEC 17024 Ocena zgodnosci. Ogdlne wymagania dotyczgce jednostek certyfikujgcych
osoby.

TERMINY | DEFINICJE

W niniejszym programie majg zastosowanie terminy i definicje podane w dokumentach zwigzanych
(punkt 2) oraz podane ponizej:

Wymagania certyfikacyjne — zbidr wyspecyfikowanych wymagan, tgcznie z wymaganiami programu,
ktdre majg byc¢ spetnione w celu ustanowienia lub utrzymania certyfikacji.

Program certyfikacji — kompetencje i inne wymagania dotyczace specyficznych kategorii
zawodowych lub umiejetnosci oséb.

Kompetencje — wykazana zdolno$¢ do stosowania wiedzy i/lub umiejetnosci oraz, jedli to istotne,
wykazanych cech osobowych jak to okreslono w programie certyfikacji.

Certyfikacja — wszystkie dziatania fgcznie z wnioskowaniem, oceng, decyzjg w sprawie certyfikacji,
ponownej certyfikacji i wykorzystywaniem certyfikatéw oraz logo/znakdw, za pomocg ktérych
jednostka certyfikujgca ustala, ze osoba spetnia wymagania certyfikacyjne.

Whioskujacy — osoba zainteresowana sktadajgca wniosek o certyfikacje na zgodnos$¢ z niniejszym
programem certyfikacji.

kandydat — wnioskujgcy, ktory spetnit wymagania przystgpienia do procesu certyfikacji.

Dokument odniesienia dokument /akt prawny/ norma stanowigce podstawe programu certyfikacji
/ program certyfikacji.

Egzaminator — osoba z listy JCO, spetniajgca odpowiednie wymagania, wyznaczona przez kierownika
Dziatu do przeprowadzania, nadzorowania i oceny egzamindw zgodnie z programem certyfikacji.

Komisja egzaminacyjna — osoby z listy JCO, spetniajgce odpowiednie wymagania, wyznaczone przez
kierownika Dziatu do przeprowadzania, nadzorowania i oceny egzamindw zgodnie z programem
certyfikacji.

02-353 WARSZAWA, UL. SZCZESLIWICKA 34




Wydanie:
Jednostka Certyfikujgca Osoby UDT-CERT Nr 5
; PROGRAM Strona: 3
TECHNICZNEGO CERT- 03/PR /08 Svom: 8

3.9.

3.10.

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

5.2

Egzamin kwalifikacyjny — egzamin przeprowadzany przez JCO UDT-CERT, w trakcie ktérego ocenia
sie wiedze kandydatéw.

Pracodawca — organizacja, w ktérej jest zatrudniony wnioskujagcy/ kandydat/osoba certyfikowana w
systemie JCO.

UDT-CERT — nazwa uzywana przez Urzad Dozoru Technicznego na okreslenie dziatan prowadzonych
w ramach oceny zgodnosci, ekspertyz oraz innych dziatan zwigzanych z promowaniem i
podnoszeniem poziomu bezpieczeristwa technicznego,

JCO - Jednostka Certyfikujgca Osoby UDT-CERT.

skarga — wyrazenie niezadowolenia inne niz odwotanie, przez jakgkolwiek osobe lub organizacje, w
stosunku do jednostki certyfikujacej, dotyczace dziatan tej jednostki lub osoby certyfikowanej.

odwotanie — wystgpienie wnioskujacego, kandydata lub osoby certyfikowanej o ponowne
rozpatrzenie decyzji podjetej przez jednostke certyfikujgca dotyczaca jej/jego oczekiwanego statusu
certyfikacji.

ekspert techniczny — osoba wyznaczona przez kierownika Dziatu do podjecia decyzji w sprawie
certyfikacji, spetniajgca wymagania instrukcji CERT-3/IN/3
WARUNKI UBIEGANIA SIE O CERTYFIKACIJE
Kandydat ubiegajacy sie o certyfikacje powinien:
a) miec ukonczone 18 lat,
b) posiadac praktyke:
— w przypadku nie posiadania wyzszego wyksztatcenia — co najmniej 1 rok praktyki w montazu
potaczen kotnierzowych,
— w przypadku posiadania wyzszego wyksztatcenia — co najmniej 6 miesiecy praktyki w montazu
potaczen kotnierzowych.

c) posiada¢ udokumentowane przeszkolenie, przeprowadzone zgodnie wymaganiami z PN-EN
15914 odpowiednie do wnioskowanego zakresu certyfikacji dla wtasciwej kategorii oséb
wymienionej w pkt 1 niniejszego programu,

d) w przypadku wnioskowania o certyfikat dla osoby nadzorujgcej montaz potgczen kotnierzowych,
kandydat ubiegajacy sie o certyfikacje powinien posiadac przeszkolenie lub certyfikatu osoby
wykonujgcej montaz potaczen kotnierzowych.

SZKOLENIE

Kandydat ubiegajacy sie o certyfikacje, w zaleznosci od wnioskowanego zakresu certyfikacji,
powinien przedstawi¢ $wiadectwo ukonczenia kursu szkoleniowego, w zakresie wykonywania /
nadzoru montazu potgczen kotnierzowych, uznanego/zatwierdzonego przez JCO UDT-CERT.

Zasady uznawania / zatwierdzania o$rodkéw i kursow szkoleniowych okresla instrukcja JCO UDT-
CERT dostepna na stronie ww.udt.gov.pl w zaktadce certyfikacja osob.
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5.3 W szczegdlnych przypadkach, mozliwa jest réwniez akceptacja Swiadectwa wydanego przez osrodek

niezatwierdzony przez JCO UDT-CERT pod warunkiem dostarczenia akceptowalnych dowodoéw, ze
program kursu szkoleniowego jest zgodny pod wzgledem tresci z wymaganiami niniejszego
programu certyfikacji.

6. WNIOSKOWANIE, PRZEGLAD | REJESTRACJA WNIOSKU

6.1. Whioskujacy sktada wniosek bezposrednio do oddziatu UDT/biura lub do UDT w Warszawie. UDT w
Warszawie przekazuje wniosek do wtasciwego oddziatu UDT/biura.

6.2. Wzér wniosku o certyfikacje oraz ponowng certyfikacje stanowi Formularz FCO-01/32.
6.3. Do wniosku wnioskujgcy dotgcza poswiadczone na zgodnos¢ z oryginatem kopie nastepujacych
dokumentdw:

— Swiadectwa ukoniczenia szkolenia w zakresie wykonywania / nadzoru montazu potgczen
kotnierzowych, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem,

— dyplom ukonczenia studidow wyzszych, jesli dotyczy.

6.4. W przypadku wnioskowania o certyfikat dla osoby nadzorujgcej montaz potaczen kotnierzowych,
Swiadectwo ukonczenia szkolenia w zakresie wykonywania montazy potgczen kotnierzowych lub
certyfikat osoby wykonujgcej montaz potaczen kotnierzowych, poswiadczone na zgodnos¢ z
oryginatem. JCO UDT-CERT sprawdza prawidtowos¢ wypetnienia wniosku i ocenia spetnienie
warunkéw przystgpienia do certyfikacji, a nastepnie uzgadnia miejsce i termin egzaminu.

6.5. W szczegdlnych przypadkach, na pisemng prosbe wnioskujacego, JCO UDT-CERT moze uwzglednic
specjalne potrzeby wnioskujgcego, o ile nie wyptyng one na rzetelno$¢ oceny oraz nie sg sprzeczne z
przepisami krajowymi.

6.6. Whniosek jest rejestrowany w Oddziale UDT/biurze.

6.7. Ocene wniosku przeprowadza pracownik OAF / egzaminator / komisja egzaminacyjna.

6.8. Jesli wniosek jest niekompletny, wnioskodawca jest informowany o koniecznych uzupetnieniach.
6.9. Optaty mozna dokonac przelewem / wptatg na konto oddziatu UDT/biura.

7. OCENA

7.1. Organizacja egzaminu

7.1.1. Egzamin kwalifikacyjny przeprowadza egzaminator/komisja egzaminacyjna.

7.1.2. Komisja egzaminacyjna sktada sie z co najmniej 2 egzaminatordw i jest powotywana w szczegdlnych
przypadkach, np. wiekszej niz 12 liczby oséb przystepujacych do egzaminu.

7.1.3. Egzaminatorem nie moze by¢ osoba, ktdra brata udziat w szkoleniu kandydata.
7.1.4. Egzaminator / komisja egzaminacyjna zobowigzana jest do zachowania bezstronnosci i poufnosci.
7.1.5. Kandydat przed rozpoczeciem egzaminu kwalifikacyjnego okazuje egzaminatorowi dokument

potwierdzajgcy jego tozsamosc.
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7.1.6. Kandydat zobowigzuje sie do nieujawnianie poufnych materiatéw egzaminacyjnych oraz nie
uczestniczenia w nieuczciwych praktykach podczas egzaminu.

7.1.7. Kandydat, ktéry nie przestrzega zasad przebiegu egzaminu i ktéry podczas egzaminu postuguje sie
wyposazeniem, materiatami lub dokumentami, ktédre mogg sugerowaé, ze oszukuje lub pomaga w
oszukiwaniu, moze zosta¢ wykluczony z dalszego udziatu w egzaminie. W takim przypadku powtérny
egzamin kandydat moze zdawac nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy.

7.2. Miejsce egzaminu, zakres wiedzy

7.2.1. Egzaminator / komisja egzaminacyjna po stwierdzeniu kompletnosci danych zawartych we wniosku
uzgadnia z wnioskujgcym /pracodawcg termin oraz miejsce egzaminu.

7.2.2. Egzamin kwalifikacyjny skfada sie z dwdch czesci - czesci teoretycznej oraz czesci praktycznej.

7.2.3.  Zakres wiedzy teoretycznej i praktycznej — tematyka egzaminacyjna podana jest w zatgczniku nr 1 do
niniejszego programu.

7.2.4. Czas trwania egzaminu teoretycznego i praktycznego wynosi tgcznie maksymalnie 2,5 godziny, przy
czym, w szczegolnych przypadkach np. ze wzgleddw technicznych, mozliwe jest jego wydtuzenie do
3,5 godziny.

7.2.5. Egzamin teoretyczny moze by¢ przeprowadzony w siedzibie oddziatu UDT/biura lub w innym
miejscu uzgodnionym z wnioskujgcym / pracodawca.

7.2.6.  Egzamin praktyczny jest przeprowadzany u pracodawcy lub uznanym przez JCO UDT-CERT osrodku
egzaminacyjnym, przy urzgdzeniu, zgodnie z wymaganiami zatgcznika nr 1.

7.2.7. Pracodawca / uznany przez JCO UDT-CERT osrodek egzaminacyjny zapewnia na czas egzaminu
niezbedne pomieszczenia a takze urzadzenia, wyposazenie oraz inne materiaty specjalistyczne.

7.3. Egzamin teoretyczny

7.3.1.  Egzamin kwalifikacyjny jest przeprowadzany jako egzamin pisemny, w formie testu jednokrotnego
wyboru, sktadajgcego sie z co najmniej 15 pytan.

7.3.2.  Czas trwania egzaminu teoretycznego nie moze by¢ dtuzszy niz iloczyn liczby pytarh pomnozonej
przez 2 minuty na 1 pytanie.

7.3.3. Egzamin dla kandydatéw ubiegajgcych sie o certyfikat dla osoby nadzorujgcej montaz potgczen
kotnierzowych, przewiduje rowniez pytanie otwarte, zgodnie z zatacznikiem 1 do niniejszego
programu.

7.3.4. Czas trwania odpowiedzi na pytania otwarte wynosi 0,5 h.
7.3.5.  Wynik egzaminu teoretycznego jest odnotowywany w protokole z egzaminu.
7.4. Egzamin praktyczny

7.4.1. Egzamin praktyczny polega na przygotowaniu i wykonaniu potaczenia kotnierzowego, prébie
cisnieniowe]/ szczelnosci oraz demontazu potaczenia kotnierzowego.

02-353 WARSZAWA, UL. SZCZESLIWICKA 34



Wydanie:
Jednostka Certyfikujgca Osoby UDT-CERT Nr 5
; PROGRAM Strona: 6
TECHNICZNEGO CERT- 03/PR /08 Svom: 8

7.4.2.

7.4.3.

7.5.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Czas trwania egzaminu praktycznego nie moze by¢ dtuzszy niz 1,5 godziny, przy czym, w
szczegblnych przypadkach np. ze wzgledéw technicznych, mozliwe jest jego wydtuzenie do 2,5
godzin.

Wynik egzaminu praktycznego jest odnotowywany w protokole z egzaminu.
Kryteria oceny i wynik egzaminu kwalifikacyjnego

Wynik egzaminu teoretycznego uwaza sie za pozytywny, jezeli kandydat uzyskat minimum 70 %
poprawnych odpowiedzi z kazdej czesci, przy czym pytania w czesci dotyczacej BHP przy
wykonywaniu potgczen kotnierzowych muszg by¢ wypetnione bezbtednie.

W przypadku negatywnego wyniku egzaminu teoretycznego, ktory jest zdawany jako pierwszy,
kandydat nie jest dopuszczony do egzaminu praktycznego.

Ocena egzaminu praktycznego jest dokonywana przez egzaminatora / komisje egzaminacyjng na
podstawie obserwacji przebiegu procesu wykonania potgczenia kotnierzowego oraz préb potaczenia
w trakcie egzaminu.

Wynik egzaminu przekazywany jest kandydatowi w terminie do 14 dni od dnia jego przeprowadzenia.

W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, kandydat moze przystgpi¢ do egzaminu
poprawkowego, po uiszczeniu odpowiedniej opfaty, jednak nie pdZniej niz 12 miesiecy od terminu
pierwszego egzaminu.

Kandydat, ktéry nie zda egzaminu poprawkowego musi ponownie ztozy¢ wniosek o certyfikacje.
DECYZJA O CERTYFIKACJI, WAZNOSC WYDANEGO CERTYFIKATU

W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu oraz po wniesieniu przez kandydata wymaganej optaty,
ekspert techniczny stosownie do wnioskowanego zakresu certyfikacji podejmuje decyzje w sprawie
certyfikacji. Podejmujacy decyzje nie moze uczestniczy¢é w egzaminowaniu i szkoleniu osoby
zainteresowanej.

Certyfikat zawiera informacje dotyczgce kandydata, zakresu certyfikacji oraz date wydania i waznosci
dokumentu.

Certyfikat wydawany jest w formie karty plastikowe;j.

JCO UDT-CERT podpisuje z osobg certyfikowang umowe dotyczgcy zasad wykorzystania certyfikatu.
Wzér umowy stanowi Formularz FCO-01/31.

Osoba certyfikowana zobowigzuje sie do przestrzegania zasad etyki osoby certyfikowanej we
whniosku o certyfikacje.

Data wydania i data uptywu waznosci podane sg na certyfikacie. Certyfikaty wydawane sg na okres
maksymalnie 5 lat liczgc od momentu spetnienia wszystkich wymagan certyfikacyjnych okreslonych
W niniejszym programie.

JCO UDT-CERT zachowuje wytgczne prawo wtasnosci kazdego wydanego certyfikatu.

W przypadku zniszczenia lub zaginiecia certyfikatu istnieje mozliwosé wydania duplikatu na pisemny
whniosek osoby certyfikowane;j.
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NADZOR JCO UDT-CERT NAD CERTYFIKATEM

UDT sprawuje nadzér nad wydanymi certyfikatami poprzez:
a) rozpatrywanie skarg dotyczacych potwierdzonych kompetencji osoby certyfikowanej,
b) rozpatrywanie skarg i odwotan osoby certyfikowanej.

Potwierdzenie spetniania wymagan zwigzanych z przyznanym certyfikatem sprawdzane jest przez
JCO UDT-CERT kazdorazowo przy wystgpieniu osoby certyfikowanej o ponowng certyfikacje.

PONOWNA CERTYFIKACIA

Warunkiem ponowienia certyfikatu jest ztozenie przed uptywem waznosci certyfikatu wniosku o
ponowng certyfikacje, oswiadczenia potwierdzonego przez pracodawce o nieprzerwanej pracy
(praktyce) przy wykonywaniu / nadzorze montazu potgczen kotnierzowych , przy czym maksymalny
okres przerwy w pracy nie moze przekracza¢ 12 miesiecy oraz zdanie egzaminu teoretycznego i
praktycznego, zgodnie z wymaganiem pkt. 7 niniejszego programu.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o ponowng certyfikacji i sktada go do oddziatu UDT/biura.

W przypadku ztozenia wniosku po uptywnie waznosci certyfikatu stosuje sie tryb postepowania jak
dla nowych kandydatéw.

W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, osoba certyfikowana powinna przystgpi¢ ponownie do
szkolenia, odpowiedniego do zakresu certyfikacji.

SKARGI | ODWOLANIA

Kandydat lub osoba certyfikowana w JCO UDT-CERT lub jej pracodawca ma prawo w procesie
certyfikacji do sktadania skarg i odwotan do JCO UDT-CERT zgodnie z procedurg odwotawczg
opublikowang na stronie www.udt.gov.pl.

Strona poszkodowana w wyniku dziatania osoby certyfikowanej przez JCO UDT-CERT, ktdra posiada
dowody sktadania przez osobe certyfikowang mylgcych lub nieuprawnionych oswiadczen zwigzanych
z zakresem udzielonej certyfikacji, ma prawo wystgpi¢ do JCO UDT-CERT ze skargg zawierajgca opis
zdarzen i dowody takiego dziatania.

Skargi i odwotania sg przedmiotem postepowania w JCO UDT-CERT z zachowaniem warunkow
poufnosci, bezstronnosci oraz niezaleznosci i braku uprzedzen.

Skargi i odwotania sktadane do JCO UDT-CERT powinny mie¢ forme pisemng. Skargi anonimowe lub
nie udokumentowane nie sg rozpatrywane.

STOSOWANIE CERTYFIKATOW | LOGO / UDT-CERT

Osoby certyfikowane i ich pracodawcy nie moga naduzywac certyfikatow i logo/znaku UDT-CERT
oraz niewtasciwie powotywac sie na udzielong certyfikacje. Nie mozna stosowac certyfikatow w
sposéb mogacy wprowadzi¢ w btad, narazajgc tym JCO UDT-CERT na utrate wiarygodnosci i zaufania.

Kazde niewtasciwe stosowanie certyfikatu lub wprowadzajace w btgd wykorzystywanie certyfikatéw
badz? jego utrata powinny by¢ zgtaszane do JCO UDT-CERT.

02-353 WARSZAWA, UL. SZCZESLIWICKA 34



http://www.udt.gov.pl/
http://www.udt.gov.pl/
http://www.udt.gov.pl/
http://www.udt.gov.pl/

Wydanie:
Jednostka Certyfikujgca Osoby UDT-CERT Nr 5
; PROGRAM Strona: 8
TECHNICZNEGO CERT- 03/PR /08 Svom: 8

12.3.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

14.

14.1.

14.2.

15.

15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

16.

Zasady stosowania znakow i certyfikatéw JCO UDT-CERT okresla dokument ,,Warunki i zasady
stosowania certyfikatow i znakdéw przez klientdw Jednostki Certyfikujacej Osoby UDT-CERT”, ktory
jest dostepny na stronie internetowej www.udt.gov.pl.

ZAWIESZANIE WAZNOSCI WYDANYCH DOKUMENTOW
Zawieszenie waznosci certyfikatu moze by¢ nastepstwem:

a) zgtoszenia przez osobe certyfikowang czasowej rezygnacji z certyfikatu,
b) wptyniecia do UDT-CERT uzasadnionej skargi na osobe certyfikowang,

c) stwierdzenia, w ramach nadzoru, niespetnienia wymagan zwigzanych z wykorzystywaniem
certyfikatéw.

Certyfikat moze by¢ przywrdcony na wniosek osoby certyfikowanej po rozpatrzeniu jego wniosku w
trybie przewidzianym dla skarg i odwotan.

Czas zawieszenia waznosci certyfikatu nie przekracza 6 miesiecy.
COFNIECIE WYDANYCH DOKUMENTOW

Cofniecie certyfikatu moze by¢ nastepstwem:

a) niespetnienia w ustalonym terminie warunkéw postawionych w decyzji o zawieszeniu waznosci
certyfikatu,

b) niewtasciwego uzycia certyfikatu przez osobe certyfikowana,

c) rezygnacji przez osobe certyfikowang z certyfikatu.

W przypadku cofniecia certyfikatu osoba moze ubiegac sie ponownie o certyfikacje po uptywie co
najmniej 1 miesigca od daty cofniecia.

ZAPISY W PROCESIE CERTYFIKACII
JCO UDT-CERT prowadzi rejestr wnioskéw i przechowuje zapisy dotyczgce wydanych certyfikatéw.

Dokumentacja wnioskodawcy, kopie certyfikatow a takze ich rejestry, protokoty z egzaminu wraz z
dokumentami poswiadczajgcymi przeprowadzenie egzaminu teoretycznego, przechowywane sg pod
nadzorem osoby wyznaczonej przez kierownika Dziatu, przez okres waznosci certyfikatu i co
najmniej 10 lat po ich wygasnieciu.

W przypadku egzaminu z wynikiem negatywnym dokumentacja wnioskodawcy, protokoty z
egzaminu wraz z dokumentami poswiadczajgcymi przeprowadzenie egzaminu teoretycznego
przechowywane sg pod nadzorem osoby wyznaczonej przez Dyrektora oddziatu UDT, przez okres co
najmniej 10 lat od daty egzaminu.

Sposob przechowywania w/w dokumentacji w UDT zapewnia ich poufnos¢, zapobiega uszkodzeniu
lub zniszczeniu oraz umozliwia ich identyfikacje. Pomieszczenia w oddziale UDT poza godzinami pracy
sg odpowiednio zabezpieczone i chronione.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik 1 - Zakres wiedzy teoretycznej i praktycznej - tematyka egzaminacyjna dla personelu
wykonujgcego i nadzorujgcego montaz potgczen kotnierzowych
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