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Wymagania dla osSrodkdw szkoleniowych personelu strukturalnych badan
nieniszczacych
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1. CELiZAKRES STOSOWANIA

1.1. Niniejszy dokument okresla wymagania dla osrodkow szkoleniowych i kurséw strukturalnych badan
nieniszczacych w systemie certyfikacji Jednostki Certyfikujgcej Osoby UDT-CERT (zwanej dalej JCO UDT-
CERT).

2. NORMY | DOKUMENTY ZWIAZANE

2.1. PN-EN ISO/IEC 17024 — Ocena zgodnosci. Ogdlne wymagania dotyczgce jednostek certyfikujgcych osoby.
2.2. Program certyfikacji personelu wykonujgcego badania metalograficzne - CERT-3/PR/11.

3. TERMINY I DEFINICJE

W niniejszym dokumencie majg zastosowanie terminy i definicje podane w normach wymienionych w pkt.
2 oraz podane ponize;j:

e Osrodek szkoleniowy badan nieniszczagcych (zwany dalej osrodkiem) — samodzielna lub wydzielona w
strukturze organizacji jednostka, prowadzgcg kursy w badaniach metalograficzne zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym dokumencie.

* Poswiadczenie — dokument wydawany przez JCO UDT-CERT stwierdzajgcy zgodnos¢ osrodka /kursu badan
nieniszczacych z wymaganiami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

e Kurs strukturalnych badan nieniszczacych (zwany dalej kursem) — szkolenia okreslone w wymaganiach
JCO UDT-CERT.

* Program kursu — opracowany przez osrodek szkoleniowy program szkolenia dotyczacy badan
metalograficznych

= Swiadectwo ukonczenia kursu — $wiadectwo potwierdzajgce ukoAczenia kursu z wynikiem pozytywnym.
* Kandydat / uczestnik kursu — osoba wnioskujgca o certyfikacje / biorgca udziat w szkoleniu.

e Walidacja kursu — zespét dziatan podejmowanych przez osrodek okresowo lub doraznie dla uzyskania
obiektywnego dowodu, ze zostaty spetnione wymagania dotyczgce okreslonego kursu.

4. WYMAGANIA DLA OSRODKA | KURSU
4.1. Wymagania ogodlne
4.1.1. Osrodek szkoleniowy, wnioskujgcych o zatwierdzenie JCO UDT-CERT, powinien:

a) spetni¢ wymagania niniejszego dokumentu przy czym, Osrodki szkoleniowe mogg stosowaé inne
dokumenty odniesienia, jezeli wykazg JCO UDT-CERT spetnienie wymagan odpowiedniego programu
certyfikacji personelu badan nieniszczacych,

b) powotaé¢ osobe/osoby odpowiedzialng/-e za zarzadzanie i administrowanie kursami oraz za
opracowanie iutrzymanie systemu zapewnienia jakosci prowadzonych kurséw, obejmujacego
utrzymanie i walidacje kurséw pod wzgledem merytorycznym (przez osobe certyfikowang co najmniej
na 2. stopied w metodzie, ktdrej kurs dotyczy lub posiadajgcg udokumentowany dorobek naukowowy
w danej dziedzinie) i organizacyjnym,

c) prowadzi¢ okresowe oceny i walidacje? kurséw.

4.1.2. Warunkiem rozpoczecia oceny jest ztozenie wniosku o ocene (Formularz FCO-03/01 BMET). Formularze s3
dostepne na stronie udt.gov.pl .

D OKkresowe oceny i walidacje powinny by¢ przeprowadzane co najmniej raz w okresie waznosci ,,Poswiadczenia”. Dorazne oceny i walidacje powinny by¢ przeprowadzane po
kazdej znaczacej zmianie np. w odpowiednim programie certyfikacji JCO, normie lub innym dokumencie. Zapisy ocen i walidacji musza by¢ przechowane i dostgpne dla JCO w
ramach prowadzenia nadzoru nad wydanym ,,Po§wiadczeniem”.
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4.2. System rejestracji kandydatéw na kurs. Osrodek powinien:
4.2.1 Ustanowic zasady naboru i przyjmowania kandydatéw na kurs.

4.2.2 Dostarczy¢ kandydatowi, po otrzymaniu zgtoszenia na kurs, program kursu Ustali¢ harmonogram
wyktaddw.

4.2.3 Ustali¢ warunki postugiwania sie przez szkolonych wtasnym wyposazeniem badan nieniszczacych w czasie
kursu.

4.2.4 Ustali¢ wymagania dotyczgce wyposazenia ochrony osobistej (gdy to ma zastosowanie).

4.2.5 Podac wykaz zalecanych materiatéw szkoleniowych do pozyskania przez uczestnika kursu (jak np. wybrane
dokumenty normatywne, specyfikacje techniczne, podreczniki lub skrypty itp.).

4.2.6 Poda¢ dane kontaktowe (nr tel., , email) przedstawiciela osrodka, ktéry moze udzieli¢ informacji przed
rozpoczeciem kursu.

4.3 System oceny postepow w nauczaniu stosowany w czasie trwania kursu
4.3.1 Kursy petno-wymiarowe

1) Osrodek powinien ustanowié system oceny postepdéw w nauce oraz ustali¢ zasady monitorowania
postepow kazdego z uczestnikdw szkolenia. System oceny powinien by¢ znany uczestnikowi kursu
przed jego rozpoczeciem.

2) W systemie oceny postepédw w nauce powinny byé okreslone: kryteria oceny, ilos¢ i rodzaj pytan
kontrolnych/sprawdzianéw praktycznych oraz minimalna, procentowa ocena uznana jako pozytywna
dla odpowiedniej czesci kursu.

3) System oceny postepdw w nauce powinien by¢ zblizony do formy egzaminu kwalifikacyjnego na
podstawie ktdrego uczestnik kursu moze ubiegac sie o certyfikacje JCO UDT-CERT.

4) Kryteria oceny postepdw w nauce powinny by¢ porownywalne pomiedzy poszczegdlnymi kursami tak,
aby zapewnic jednolite przygotowanie kandydatéw do egzaminéw kwalifikacyjnych w JCO UDT-CERT.

5) Woyniki oceny postepow w nauce, w przypadku uczestnikdw, ktérzy nie spetniajg minimalnych
kryteriéw, powinny by¢ przedmiotem analizy prowadzacych kurs - poza jego programem, wytgcznie z
zainteresowanymi uczestnikami kursu.

6) Uczestnikowi kursu, ktdry uzyskat tgczng pozytywng ocene z przeprowadzonych sprawdziandéw,
powinno by¢ wydane swiadectwo pozytywnego ukonczenia kursu.

7) Uczestnikowi kursu, ktéry nie uzyskat tgcznej oceny pozytywnej z przeprowadzonych sprawdzianéw,
powinno by¢ wydane swiadectwo udziatu w kursie.

8) Swiadectwo kursu powinno zawiera¢ adnotacje ,Kurs spetnia wymagania programu certyfikacji JCO
UDT-CERT” oraz podawac tematyke kursu z podziatem na czes$¢ teoretyczng — wiedze ogdlng i
specjalistyczng oraz czes¢ praktyczna.

9) Uczestnik kursu, ktéory nie uzyska pozytywnego wyniku ukoriczenia kursu moze otrzymac - z
zachowaniem warunkéw poufnosci liste zagadnien, ktére powinny byé uzupetnione przed
sprawdzianem poprawkowym, jezeli ma to zastosowanie w systemie oceny osrodka.
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4.3.2 Kursy uaktualniajgce wiedze

1) Osrodek moze réwnoczesnie z kursami, o ktérych mowa w pkt. 4.3.1 oferowa¢ kursy uaktualniajace®
wiedze w zakresie wybranych elementéw programu certyfikacji zarowno w zakresie wiedzy
teoretycznej jak i/lub umiejetnosci praktycznych. Moze oferowac rowniez kursy przygotowawcze dla
kandydatow zgtaszajagcych pewne braki w zakresie matematyki i wstepnej wiedzy dotyczacej
materiatoznawstwa oraz proceséw technologicznych i diagnostyki eksploatacyjnej. Wszelkie
dodatkowe kursy o ktérych tu mowa powinny by¢ ocenione przez JCO UDT-CERT.

2) Tematyka i program kursu uaktualniajgcego powinny by¢ znane uczestnikowi kursu przed jego
rozpoczeciem i uwzglednia¢ wymagania nowych przepiséw, norm i specyfikacji technicznych, ktérych
znajomos¢ wynika z odpowiedniego programu certyfikacji JCO UDT-CERT. Dobdr tematyki kursu
uaktualniajacego nalezy do wytacznej odpowiedzialnosci osrodka.

3) Uczestnik kursu uaktualniajgcego wiedze, powinien otrzymac swiadectwo udziatu w kursie, ktérego
pozytywny wynik warunkuje zaliczenie sprawdzianu wstepnego iudziat w min. 70% zajeé
przewidzianych kursem.

4) Swiadectwo ukoriczenia kursu powinno by¢ zgodne z p. 4.3.1 ppkt. 8) niniejszego dokumentu.
4.4 Program itematyka prowadzonych kurséw

4.4.1 Program kursu powinien spetnia¢é wymagania odpowiedniego programu certyfikacji personelu
wykonujgcego badania metalograficzne pod wzgledem tresci i minimalnej liczby godzin szkolenia. Kurs
powinien obejmowac zajecia w formie wykfadow i szkolenia praktycznego. Szkolenie teoretyczne moze by¢
prowadzone w formie bezposredniej prowadzonej przez instruktora, w formacie nauczania na odlegtosc,
we wtasnym zakresie lub w kombinacji tych form. Szkolenie praktyczne powinno sie odbywaé wytgcznie w
formie bezposredniej prowadzonej przez instruktora.

4.4.2 Tematyka prowadzonych kurséw, ze wzgledu na rozwdj naukowy, przemystowy lub techniczny oraz zmiany
wymagan programu certyfikacji JCO UDT-CERT, powinna by¢ okresowo poddawana przeglagdowi i walidacji.

4.4.3 Osrodek powinien ustanowi¢ modelowy zestaw materiatéw szkoleniowych dla kazdego prowadzonego
kursu, oznaczony datg wydania, datg dokonanego przegladu i walidacji, celem utrzymania zgodnosci z
wymaganiami programu certyfikacji JCO UDT-CERT.

4.5 Sale wyktadowe i pomieszczenia do zaje¢ praktycznych

4.5.1 Osrodek powinien posiada¢ sale wyktadowe i pomieszczenia do ¢wiczen praktycznych odpowiednie do
metody. Powinny one odpowiadaé przepisom prawnym dotyczagcym bezpieczenstwa i zdrowia oraz ochrony
srodowiska.

4.5.2 Osrodek powinien ustali¢ maksymalng ilos¢ uczestnikdw dla kazdego z proponowanych kurséw badan
nieniszczacych. Dane te powinny by¢ potwierdzone w dokumentach zatwierdzenia kursu przez JCO UDT-
CERT.

4.6 Wymagania dotyczace wyposazenia pomiarowego i badawczego oraz prébek szkoleniowych

4.6.1 Osrodek powinien zapewnié, na czas prowadzenia kursu, wyposazenie pomiarowe i badawcze (WPiB)
obejmujace aparature, wyposazenie i przyrzgdy pomocnicze, prébki odniesienia, itp.

3 Kursy uaktualniajace przeznaczone sa, na przyktad, dla oséb poprawiajacych egzamin, wystepujacych o rozszerzenie certyfikatu o nowy sektor, pragnacych uzupetic
wiedze przy okazji odnawiania certyfikacji lub recertyfikacji oraz w przypadku zmian w odpowiednim programie certyfikacji lub wprowadzenia nowego programu cer-
tyfikacji do systemu certyfikacji JCO UDT-CERT.
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4.6.2 Osrodek powinien prowadzi¢ udokumentowany system okresowych sprawdzen i/lub wzorcowan
stosowanego WPiB, oraz zapewni¢ obstuge (przeglady, konserwacje, skalowania, itp.) stosowanego
wyposazenia badan nieniszczgcych i sporzadzajgc zapisy przeprowadzenia takich dziatan.

4.6.3 Szczegdty dotyczace wyposazenia pomiarowo-badawczego przedstawiono w punkcie 5.

4.6.4 Na czas prowadzonych ¢wiczen praktycznych w ramach kursu, powinny by¢ zabezpieczone prébki
szkoleniowe w odpowiedniej ilosci.

4.6.5 Probki szkoleniowe powinny zawiera¢ wady, jakie moga wystgpi¢ w praktyce badan.

4.6.6 Probki zakwalifikowane do celdw oceny czesci praktycznej kursu, powinny posiada¢ wzorcowy protokot
badania prébki i by¢ odpowiednio zabezpieczone i oddzielone od innych préobek stosowanych w czasie
kursu.

4.6.7 Probki szkoleniowe nie powinny by¢ uzywane do celéw egzaminacyjnych.

4.7 Normy, specyfikacje techniczne, publikacje

4.7.1 Osrodek powinien posiadac zbiory biblioteczne w zakresie obejmujgcym co najmniej zestawy norm badan
nieniszczacych, odpowiednich do prowadzonych kurséw (jezeli normy nie stanowig elementu zestawu
materiatdw szkoleniowych), publikacje techniczne, albumy typowych wskazani, obcojezyczne stowniki
techniczne i ksigzki techniczne, leksykony, specyfikacje, itp. zwigzane z programem kursu.

4.7.2 Osrodek powinien posiadaé¢ kopie aktualnych publikacji dotyczgcych systemu certyfikacji zarzadzanego
przez JCO UDT-CERT.

4.8 Personel osrodka / szkolacy

4.8.1 Wiedza i praktyka wszystkich oséb zaangazowanych w organizacje i prowadzenie kursu oraz nadzér nad
materiatami szkoleniowymi i ich walidacje powinna by¢ utrzymywana na odpowiednim, do stanu techniki
poziomie, zapewniajgcg jakos¢ szkolenia w zakresie praktycznego stosowania badan metalograficznych i
wiedzy o wyrobie. Osrodek powinien gromadzi¢ zapisy w tym zakresie.

4.8.2 Na czas kursu powinien by¢ zapewniony na odpowiedzialno$¢ osrodka odpowiedni personel szkolgcy
(wyktadowcey i /lub instruktorzy zaje¢ praktycznych). Wymagane jest posiadanie odpowiedniej wiedzy
merytorycznej oraz kompetencji w znajomosci struktur metali i stopdw.

4.8.3 Osrodek moze dopusci¢ prowadzenie wybranych zaje¢ teoretycznych lub praktycznych - szczegdlnie w
tematach dotyczacych wiedzy z badan metalograficznych metali i stopow oraz ich ztgczy spawanych ,przez
osoby nie posiadajace certyfikatu w badaniach metalograficznych lecz posiadajagce odpowiednie
kwalifikacje zawodowe tj.:

a) uznany dorobek naukowy/ badawczy lub szkoleniowy dotyczgcy badan metalograficznych, lub

b) praktyke w zakresie stosowania badan metalograficznych lub wiedze o wyrobie w kontekscie badan
nieniszczacych wyrobu,

c) umiejetnos¢ przeprowadzania i oceny sprawdzianow przeprowadzanych w czasie kursu.
4.9 Zapisy prowadzonych kursow

4.9.1 Osrodek powinien ustanowi¢ i prowadzi¢ system zapisow prowadzonych kurséw, ktéry musi  by¢
utrzymywany jako poufny.

4.9.2 System zapiséw powinien zawiera¢ miedzy innymi:
a) zapisy obecnosci w poszczegdlnych sesjach szkoleniowych / dniach kursu,

b) zapisy biezgcej i koncowej oceny postepow szkolenia (przeprowadzonych sprawdziandw
czastkowych w zakresie teorii i praktyki),
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c) zapisy udziatu w kursie personelu szkoleniowego w odpowiednich sesjach szkoleniowych i
potwierdzen dokonanych przez osobe odpowiedzialng za kurs.
4.9.3 Zapisy dotyczace uczestnika kursu powinny zawiera¢ co najmniej:

a) nazwisko i imie oraz inne dane (adres pracodawcy i/lub domowy, tel. itp.) po uzyskaniu jego zgody
do przetwarzania danych do celéw ewidencji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

b) date trwania kursu,
c) potwierdzenia codziennego udziatu oraz wyniki sprawdzianéw w czasie trwania kursu,
d) nazwisko wyktadowcy(-6w)/ osdb oceniajgcych,
e) kopie wydanego swiadectwa ukonczenia kursu.
4.9.4 Zapisy dotyczace uczestnika kursu oraz np. sprawdzania/wzorcowania i konserwacji aparatury oraz

wyposazenia BHP, aktualizacja materiatow szkoleniowych i kwalifikacji personelu szkolgcego powinny by¢
przechowywane przez okres minimum przez 6 lat.

5. WYPOSAZENIE POMIAROWE | BADAWCZE (WPiB) — MINIMALNY ZAKRES DLA CELOW SZKOLENIA
PRAKTYCZNEGO

Wyposazenie pomiarowe i badawcze powinno by¢ okresowo sprawdzane lub wzorcowane zgodnie z
wymaganiami odpowiednich norm.

5.1 STRUKTURALNE BADANIA NIENISZCZACE
5.1.1 MINIMALNY ZAKRES WYPOSAZENIA

a) minimum jeden przenosny mikroskop sSwietlny i minimum jeden skaningowy mikroskop
elektronowy;

b) stanowisko laboratoryjne preparatyki replik
c) stanowisko warsztatowe do przygotowania prébek do badan metalograficznych, probki wzorcowe
i odniesienia odpowiednie do badan i materiatéw prébek przewidzianych programem,
6. POSTEPOWANIE OCENIAJACE

6.1 Po ztozeniu wniosku (formularz FCO-03/01 SBN) o ocene osrodka JCO UDT-CERT dokonuje jego przegladu i
w przypadku braku uwag wniosek jest rejestrowany.

6.2 JCO UDT-CERT powotuje zespdt oceniajacy, ktéry przeprowadza ocene osrodka. Z oceny sporzadzany jest
raport.

6.3 Po pozytywnej ocenie osrodka JCO UDT-CERT wydaje poswiadczenie dla osrodka, w ktérym okreslony jest
zakres poswiadczenia. Poswiadczenie wydawane jest na 2 lata.

6.4W przypadku negatywnej oceny osrodka wnioskodawca otrzymuje pismo w raz z uzasadnieniem decyzji
negatywne;.

7. NADZOR

7.1Jednostka certyfikujgca osoby sprawuje nadzér nad ocenianymi osrodkami/kursami w celu uzyskania
potwierdzenia przestrzegania zasad zawartych w niniejszym dokumencie.

7.2W przypadku powstania uzasadnionych watpliwosci JCO UDT-CERT dotyczacych utrzymania przez osrodek
zgodnosci kursu z wymaganiami JCO UDT-CERT lub wprowadzenia zmian w dokumentach odniesienia
majacych zasadniczy wptyw na odpowiednie programy certyfikacji JCO UDT-CERT, moze zostaé
przeprowadzona w osrodku ocena kontrolna pozaplanowa.

1) odpowiednie iloéci zalezne od metody badania i liczby uczestnikéw kursu.
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8. ZAWIESZENIE WAZNOSCI POSWIADCZENIA

8.1Zawieszenie waznosci ,Poswiadczenia” moze by¢ nastepstwem:

a) zgtoszenia przez osrodek czasowe] rezygnacji ze wspotpracy z JCO UDT-CERT,
b) uniemozliwienia przez osrodek przeprowadzenia oceny kontrolnej,

c) stwierdzenia w wyniku oceny kontrolnej niespetnienia wymagan.

8.2Czas zawieszenia nie powinien przekraczaé 6 miesiecy.
9. COFNIECIE POSWIADCZENIA

9.1Cofniecie , Poswiadczenia” moze by¢ nastepstwem stwierdzenia, ze nie zostaty rozwigzane w czasie ustalonym
przez JCO kwestie, ktdre spowodowaty zawieszenie jego waznosci.

9.2W przypadku cofniecia osrodek moze ubiegaé sie ponownie o wspodtprace z JCO po uptywie co najmniej 1
miesigca od daty cofniecia.

10.0GRANICZENIE LUB ROZSZERZENIE ZAKRESU POSWIADCZENIA

10.1 Ograniczenie zakresu ,,Poswiadczenia” moze nastgpic:

a) w wyniku przeprowadzonej oceny kontrolnej, w trakcie ktdrej stwierdzono brak mozliwosci prowadzenia
dziatalnosci przez osrodek szkoleniowy w petnym zakresie udzielonego poswiadczenia,

b) na wniosek osrodka, bez wykonywania oceny.

10.2 Rozszerzenie zakresu dziatania moze nastgpi¢ na wniosek osrodka i po przeprowadzeniu oceny przez JCO
UDT-CERT.

11.PRZEDtUZENIE LUB WZNOWIENIE WAZNOSCI POSWIADCZENIA

11.1 Przedtuzenie waznosci ,,Poswiadczenia” moze nastgpi¢ na wniosek osrodka, wniesiony najpdzniej miesigc
przed datg uptywu waznosci poswiadczenia.

11.2 Wnioski ztozone po uptywie waznosci, lecz nie pdzniej niz 3 miesigce od takiej daty, mogg by¢ rozpatrzone
przez JCO UDT-CERT, a ,,Poswiadczenie” pozostaje wazne do czasu ponownej oceny.

11.3 Wznowienie waznosci poswiadczenia moze nastgpi¢ w przypadku przekazania przez osrodek, informacji o
spetnieniu warunkéw towarzyszacych decyzji o zawieszeniu.

11.4 W przypadku wystgpienia osrodka o przedtuzenie lub wznowienie waznosci JCO UDT-CERT powotuje
zespot oceniajacey, ktory przeprowadza ocene osrodka.

12. SKARGI | ODWOtANIA

12.1 W czasie trwania procesu oceny i podczas sprawowania nadzoru, oSrodek ma prawo wnie$¢ skarge do
dyrektora DC, dotyczaca trybu postepowania JCO UDT-CERT, w tym na prace zespotu oceniajacego.

12.2 0Od decyzji wydanych przez dyrektora DC w procesie oceny i sprawowania nadzoru, osrodek ma prawo
whnies¢ odwotanie do Prezesa UDT.

12.3 Sposéb postepowania JCO UDT-CERT z skargami i odwofaniami klienta przedstawiono na stronie
internetowej www.udt.gov.pl .

13. STOSOWANIE LOGO/ZNAKU UDT-CERT

13.1 Zasady stosowania certyfikatéw i znaku/ logo UDT-CERT okreslono w dokumencie ,Warunki i zasady
stosowania certyfikatéw i znakéw przez klientéw Jednostki Certyfikujgcej Osoby UDT-CERT” dostepnym
na stronie www.udt.gov.pl w zaktadce Certyfikacja Osob.
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14. OPtATY

Optaty za ocene uiszcza wnioskujgcy zgodnie z Cennikiem Optat za czynnosci wykonywane przez UDT-

CERT.
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