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Program jest klasyfikowany jako informacja wewnetrzna w formie elektronicznej i podlega zasadom
postepowania okre$lonym w procedurze IT-3/1 Zasady klasyfikacji informacji.
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1. Informacje ogdlne

Celem dokumentu jest dostarczenie informacji dotyczacych przeprowadzenia oceny przez UDT-
CERT organizacjom przygotowujgcym sie do certyfikacji systemu zarzadzania bezpieczenstwem
funkcjonalnym.

Certyfikacja systemu zarzgdzania bezpieczenstwem funkcjonalnym obejmuje:

e okreslenie wymaganych dziatan technicznych podczas kazdej fazy cyklu zycia instalacji
procesowej w celu osiggniecia okreslonego poziomu bezpieczeristwa,

e okreslenie rél i obowigzkéw zaangazowanych pracownikéw, wydziatéw i organizacji
odpowiedzialnych za kazdg istotng faze cyklu zycia (zgodnie z obowigzujgcym schematem
organizacyjnym),

o okreslenie $rodkédw organizacyjnych w celu efektywnego wykonywania wymagan
technicznych.

Certyfikacja systemu zarzadzania bezpieczernstwem funkcjonalnym skierowana jest do:

e producentéw i uzytkownikdw wyrobow,

e integratoréw systemow,

o eksploatujacych instalacje procesowe (np. chemiczne, petrochemiczne) oraz technologiczne
np. energetyczne.

2. Dokumenty zwigzane (aktualne wydania)

e PN-EN 61508-1 - Bezpieczenstwo funkcjonalne elektrycznych /elektronicznych
/programowalnych elektronicznych systemoéw zwigzanych z bezpieczernstwem - Cze$é 1:
Wymagania ogélne

e PN-EN 61508-4 Bezpieczenstwo funkcjonalne  elektrycznych  /elektronicznych
/programowalnych elektronicznych systemoéw zwigzanych z bezpieczenstwem - Cze$é 4:
Definicje i skréotowce

e PN-EN 61511-1 - Bezpieczenstwo funkcjonalne - Przyrzgdowe systemy bezpieczerstwa do
sektora przemystu procesowego - Czes¢ 1: Schemat, definicje, wymagania dotyczgce systemu,
sprzetu i oprogramowania

3. Terminy i definicje

W niniejszym programie majg zastosowanie terminy i definicie podane w dokumentach
zwigzanych (pkt. 2) oraz podane ponize;j:

Wymagania certyfikacyjne — zbiér wyspecyfikowanych wymagan, tacznie z wymaganiami
programu, ktdre majg byc¢ spetnione w celu ustanowienia lub utrzymania certyfikacji.

Proces certyfikacji — wszystkie dziatania facznie z wnioskowaniem, oceng, decyzjg w sprawie
certyfikacji, ponownej certyfikacji i wykorzystywaniem certyfikatow oraz logo/znakdw, za pomoca
ktérych jednostka certyfikujgca ustala, ze organizacja spetnia wymagania certyfikacyjne.
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Proces certyfikacji
4.1. WNIOSKOWANIE

4.1.1. Klient sktada, w dowolnej komdrce organizacyjnej UDT, zapytanie ofertowe / wniosek
(formularz FET-07/01). Aktualne wzory wnioskdw umieszczone sg na stronie internetowe
ubDT

4.1.2. Do wniosku powinna by¢ zatgczona dokumentacja systemu zarzadzania bezpieczeristwem
funkcjonalnym. Dopuszcza sie ztozenie dokumentacji w formie elektronicznej. UDT-CERT
dokonuje przeglagdu wniosku.

4.2. OFERTOWANIE/UMOWA

4.2.1. Po potwierdzeniu spetnienia wymagan formalnych w ztozonym wniosku/zapytaniu klient
otrzymuje oferte. Stwierdzenie nie spetnienia wymagan formalnych skutkuje odestaniem
do klienta pisma informujgcego o przyczynach nie przedstawienia oferty.

4.2.2. Po akceptacji oferty przez klienta, podpisywana jest umowa o certyfikacje systemu
zarzadzania. Podpisanie umowy rozpoczyna proces certyfikacji.

4.2.3. Umowa o certyfikacje pomiedzy UDT a klientem, okresla:

—  zakres objety certyfikacja,

— warunki realizacji procesu certyfikacji,

—  terminy realizacji poszczegdlnych etapdw procesu certyfikacji,

— warunki wydaniai waznosci certyfikatu,

—  nadzér nad certyfikatem,

— warunki i zasady stosowania certyfikatu, znak ,,FSM CERFITICATION”,

— zasady zawieszenia, zakonczenia i cofniecia certyfikacji oraz ograniczenia lub
rozszerzenia zakresu certyfikacji,

— prawo klienta do ztozenia skargi i odwotania sie od decyzji dotyczacej certyfikacji,

—  opfaty za przeprowadzenie procesu certyfikacji i dziatania w nadzorze,

—  zapisy dotyczgce poufnosci,

—  okres obowigzywania umowy,

— inne zapisy wynikajgce ze specyfiki programu.

4.3. PRZEGLAD

Certyfikacja jest udzielana, gdy spetnione sg wszystkie wymagania okreslone w niniejszym
programie. Niezgodnosci stwierdzone w procesie certyfikacji muszg byc¢ skorygowane przez
klienta, a korekcje zweryfikowane przez UDT-CERT przed udzieleniem certyfikaciji.
Powyzsze dziatania mogg wymagad zawarcia dodatkowej umowy z klientem.

4.4. PRZYGOTOWANIE DO OCENY

Zaproponowany przez UDT-CERT skiad zespotu auditujgcego jest akceptowany przez
auditowang organizacje. Organizacja powinna przekaza¢ do auditora wiodacego
dokumentacje systemu zarzadzania bezpieczeristwem funkcjonalnym na 2 tygodnie przed
terminem auditu.
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4.5. AUDIT CERTYFIKUJACY

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

Audit certyfikujgcy sktada sie z dwodch etapdw. Pierwszy etap - audit wstepny

prowadzony jest w celu:

1) przegladu dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczeristwem funkcjonalnym
klienta,

2) oceny lokalizacji klienta i specyficznych dla lokalizacji warunkéw oraz
przeprowadzenia rozméw z personelem klienta w celu okre$lenia gotowosci do
drugiego etapu — auditu certyfikujgcego;

3) przeprowadzenia oceny czy system zarzgdzania obejmuje odpowiednie procesy do
identyfikowania miejsc zwigzanych z bezpieczeristwem funkcjonalnym;

4) uzyskania niezbednych informacji dotyczacych zakresu systemu zarzadzania
bezpieczernstwem funkcjonalnym, w tym:

— lokalizacji klienta;

— stosowanych procesdw i wyposazenia;

— pozioméw ustalonych s$rodkéw nadzoru (szczegdlnie w przypadku klientéw
wielooddziatowych);

— majacych zastosowanie wymagan prawnych i regulacyjnych;

5) przeprowadzenia przegladu przydziatu zasobéw do drugiego etapu auditu
i uzgodnienia z klientem szczegétédw drugiego etapu,

6) przygotowania sie do zaplanowania drugiego etapu poprzez osiggniecie
wystarczajgcego zrozumienia systemu zarzgdzania klienta i prowadzonej przez niego
dziatalnosci w danej lokalizacji w kontekscie normy dotyczacej systemu zarzadzania
bezpieczernstwem funkcjonalnym lub innego dokumentu;

7) oceny, czy sg planowane i realizowane audity wewnetrzne i przeglady zarzadzania,
oraz czy poziom wdrozenia systemu zarzadzania bezpieczeristwem funkcjonalnym
uzasadnia gotowosc¢ klienta do drugiego etapu auditu.

Przynajmniej czes¢ pierwszego etapu, przeprowadzana jest w obiektach klienta. Wizyte

przeprowadza auditor wiodacy lub inny auditor bedacy cztonkiem zespotu auditujgcego.

W matych organizacjach tzn. zatrudniajgcych do 10 pracownikow wizyta taka moze

zostaé przeprowadzona bezposrednio przed rozpoczeciem drugiego etapu.

Odstep pomiedzy pierwszym i drugim etapem auditu zalezy od gotowosci systemu

zarzadzania bezpieczenstwem funkcjonalnym do certyfikacji. Drugi etap jest auditem na

miejscu, podczas ktdrego zbierane sg dowody zgodnosci systemu zarzadzania

bezpieczenstwem funkcjonalnym z wymaganiami norm przedmiotowych.

Celem drugiego etapu jest ocena wdrozenia, w tym skutecznos$ci ocenianego systemu

zarzadzania. Obejmuje on:

1) informacje i dowody zgodnosci ze wszystkimi wymaganiami normy lub innych
dokumentéw normatywnych;

2) monitorowanie, pomiary, raportowanie i przegladanie osiggnie¢ w odniesieniu do
kluczowych celéow i zadan,
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3) ocene zdolnosci systemu zarzadzania klienta i sposobu jego dziatania odnosnie
spetnienia majacych zastosowanie wymagan przepisow prawnych regulacyjnych
i umoéw;

4) nadzér operacyjny klienta nad procesami,

5) audity wewnetrzne i przeglady zarzadzania,

4.5.5. Podczas auditu i/lub na spotkaniu zamykajgcym auditor powinien udzielaé¢ wyjasnien
dotyczacych ustalen z auditu i/lub wymagan norm, ale nie powinien udziela¢ rad lub
konsultacji w formie nakazéw, jako czesci procesu oceny.

4.6. RAPORT Z AUDITU

Raportu z auditu opracowywany jest podczas auditu i pozostawiany u klienta, jako projekt.
Po pozytywnej ocenie przez UDT-CERT staje sie wtasciwym raportem.

PONOWNA CERTYFIKACIA

AUDIT

WSTEPNY

AUDIT AUDIT W AUDIT W
CERTYFIKUJACY » NARZORZE | NARZORZE Il

$

PRZEGLAD
DOKUMENTOW

p
- ) RAPORT | RAPORT I

CERTYFIKAT
+ RAPORT

©

Schemat procesu oceny systemu zarzqdzania bezpieczeristwem funkcjonalnym

4.7. DECYZJA W SPRAWIE CERTYFIKACII

4.7.1. Podstawg do wydania certyfikatu jest pozytywna ocena po przeprowadzaniu audytu
certyfikujgcego. Decyzja o przyznaniu certyfikatu nie moze by¢ podjeta dopdki wszystkie
niezgodnosci, nie zostang przeanalizowane i skorygowane, a korekcja i dziatania
korygujgce sprawdzone przez UDT-CERT (podczas wizyty na miejscu lub winny
odpowiedni sposdb).
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4.7.2.

4.7.3.
4.7.4.

4.7.5.

W przypadku decyzji odmownej organizacja otrzymuje pisemng decyzje wraz

z uzasadnieniem.

Certyfikat wazny jest przez 3 lata od daty wydania, chyba, ze w umowie zapisano inaczej.

Przekazanie certyfikatu nastepuje w terminie uzgodnionym z organizacjg po uiszczeniu

optat wymaganych przez UDT-CERT i okreslonych w umowie.

W certyfikacie podawane sg nastepujace informacje:

— nazwa i adres certyfikowanej organizacji,

— zakres objety certyfikacja,

— dokumenty odniesienia,

— warunki waznosci certyfikatu,

— program certyfikacji,

— data wydania, od ktérej biegnie waznosc¢ certyfikatu oraz data uptywu waznosci
certyfikatu

Informacja o wydanym certyfikacie zostaje wpisana do Rejestru Certyfikowanych. UDT-

CERT przekazuje na zyczenie zainteresowanym stronom informacje o waznosci danego

certyfikatu.

4.8. NADZOR

4.8.1.

4.8.2.

UDT-CERT sprawuje nadzér nad wydanym certyfikatem w celu upewnienia sie, ze
organizacja spetnia wymagania dokumentéw odniesienia bedgcych podstawg certyfikacji
oraz prawidtowo stosuje certyfikat i znak ,FSM CERFITICATION”. Zasady nadzoru
okreslone s3 w umowie zawartej z klientem.

Nadzdér sprawowany jest poprzez:

— prowadzone planowane audity nadzoru systemu zarzadzania bezpieczeAstwem
funkcjonalnym w organizacji. Audity nadzoru prowadzi sie co najmniej raz w roku.
Pierwszy audit w nadzorze przeprowadzany jest przed uptywem 12 miesiecy od
podjecia decyzji w sprawie certyfikacji a nastepne w kolejnych okresach rocznych;

— analize naptywajgcych do UDT-CERT reklamacji (skarg) dotyczacych
funkcjonowania systemu zarzadzania organizacji;

— nadzorowanie dotrzymywania przez organizacje warunkéw umowy o certyfikacje
systemu zarzadzania.

4.9. OCENA WYNIKOW DZIAtAN W NADZORZE

UDT-CERT powiadamia klienta o wynikach kontroli przeprowadzanej w ramach nadzoru.
W przypadku negatywnych wynikéw kontroli Jednostka Certyfikujgca UDT-CERT moze:
—  przeprowadzi¢ pozaplanowg kontrole w celu sprawdzenia skutecznosci podjetych
przez klienta dziatan korygujacych,
—  zawiesic¢ lub cofngc certyfikacje,
— ograniczy¢ zakres certyfikacji.
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5. Rozszerzenie zakresu certyfikacji

Rozszerzenie zakresu certyfikatu moze nastgpi¢ na wniosek organizacji. W przypadku wystgpienia
organizacji o rozszerzenie zakresu certyfikatu o obszary dziatania lub elementy systemu
zarzadzania bezpieczenstwem funkcjonalnym, ktdre nie byty objete certyfikatem, sposéb i zakres
oceny okresla UDT-CERT.

6. Zawieszenie certyfikacji

Zawieszenie certyfikacji moze by¢ nastepstwem:
— zgtoszenia przez klienta czasowej rezygnacji z certyfikacji,
— stwierdzenia w nadzorze niezgodnosci zwymaganiami takimi, ze natychmiastowe cofniecie
nie jest konieczne,
— braku mozliwosci prowadzenia dziatalnosci objetej zakresem certyfikacji zgodnie z umowa,
— nie wywigzywania sie klienta ze zobowigzan okreslonych w umowie.
Czas zawieszenia certyfikacji nie powinien przekraczac jednego roku.
O zawieszeniu certyfikacji klient jest informowany formalnym pismem, ktére zawiera rowniez
warunki, przy ktérych zawieszenie bedzie uchylone. UDT-CERT zastrzega sobie prawo do
zamieszczenia informacji o zawieszeniu certyfikacji na stronie internetowej jednostki.

7.  Zakonczenie certyfikacji

Zakonczenie certyfikacji moze nastgpié¢ na pisemny wniosek klienta o rezygnacji z certyfikacji.
UDT-CERT podejmuje decyzje o cofnieciu certyfikacji. Dalsze dziatania podejmowane przez UDT-
CERT i klienta sg analogiczne jak w przypadku cofniecia certyfikacji.

8. Cofniecie certyfikacji

Cofniecie certyfikacji moze by¢ nastepstwem:
— zgtoszenia przez klienta o zaprzestaniu dziatalnosci,
— duzej niezgodnosci stwierdzonej w ramach dziatarh nadzoru,
— Swiadomego naduzycia uprawnien posiadanych przez klienta z racji posiadania
certyfikatu,
— niespetnienie w ustalonym terminie warunkéw okreslonych przez jednostke certyfikujaca
w przypadku zawieszenia certyfikacji,
— niedotrzymania przez klienta warunkow umowy, w tym finansowych,
— uniemozliwienia przeprowadzenia w organizacji auditu w ramach nadzoru.
Decyzja o cofnieciu certyfikacji wraz z uzasadnieniem przekazywana jest klientowi w formie
pisemnej. UDT-CERT zastrzega sobie prawo do zamieszczenia informacji o cofnieciu certyfikacji na
stronie internetowej jednostki.

9. Ograniczenie zakresu certyfikacji

Ograniczenie zakresu certyfikacji moze by¢ nastepstwem:
— whniosku klienta,
— stwierdzenia, w wyniku oceny przeprowadzonej w ramach nadzoru, braku mozliwosci
prowadzenia dziatalnosci w petnym zakresie wydanego certyfikatu.
W przypadku ograniczenia zakresu wydawane sg zmienione dokumenty certyfikacyjne.
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10. Optaty

Optaty za dziatania zwigzane z procesem certyfikacji sg okreslane na podstawie aktualnego cennika
optat za czynnosci wykonywane przez UDT-CERT.

11. Skargii odwotania

Klient ma prawo odwofa¢ sie od decyzji w sprawie certyfikacji w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji lub ztozy¢ skarge do jednostki certyfikujgcej. Sposdb rozpatrywania skarg i
odwotan opisany jest na stronie internetowej UDT.

12. Modyfikacje dokumentow normatywnych

Jezeli do dokumentéw normatywnych zwigzanych z udzielong certyfikacjg zostang wprowadzone
zmiany, UDT-CERT powiadomi wszystkich stosownych posiadaczy certyfikatéw, podajgc date
wejscia w zycie nowych wymagan oraz warunki utrzymania certyfikacji.

13. Zasady postugiwania sie znakiem FSM CERFITICATION

Certyfikat upowaznia do postugiwania sie znakiem ,FSM CERFITICATION”. Wzér znaku , FSM
CERFITICATION” i zasady postugiwania sie znakiem przekazywane sg wraz z certyfikatem. Zasady
powotywania sie na certyfikat i stosowania znaku znajdujg sie na stronie internetowej UDT.

14. Przechowywanie zapisow

Wszelkie informacje dotyczace Klientéw uzyskane we wszystkich fazach procesu certyfikacji
i nadzoru s3 traktowane jako poufne i s3 odpowiednio chronione przez UDT-CERT.
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