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1 Informacje ogólne 

1.1 Niniejszy dokument określa zasady świadczenia usług w zakresie weryfikacji informacji na temat emisji 
gazów cieplarnianych (GHG) deklarowanych przez organizacje w celu raportowania śladu węglowego 
organizacji. Właścicielem programu jest Urząd Dozoru Technicznego 

1.2 Zakres programu obejmuje weryfikację asercji dotyczących emisji gazów cieplarnianych w zakresie 1, 2 
i/lub 3 deklarowanych przez organizacje w raportach z wyliczenia śladu węglowego organizacji i/lub 
raportach zrównoważonego rozwoju. 

1.3 Wymagania na zgodność, z którymi prowadzona jest weryfikacja: 

• WRI/WBCSD GHG Protocol. A corporate accounting and reporting standard (revised edition); 

• WRI: GHG Protocol Scope 2 Guidance: An Amendment to the GHG Protocol Corporate Standard 

• WRI/WBCSD GHG Protocol. The corporate value chain (Scope 3) standard; 

• PN-EN ISO 14064-1:2019 Gazy cieplarniane – Część 1: Specyfikacja i wytyczne kwantyfikowania oraz 
raportowania emisji i pochłaniania gazów cieplarnianych na poziomie organizacji. 

2 Dokumenty związane 
PN-EN ISO/IEC 17029:2020-04 Ocena zgodności. Ogólne zasady i wymagania dla jednostek walidujących 
i weryfikujących, 
PN-EN ISO 14065:2022-03 Ogólne zasady i wymagania dla jednostek walidujących i weryfikujących 
informacje środowiskowe, 
PN-EN ISO 14064-3:2019-07 Gazy cieplarniane -- Część 3: Specyfikacja i wytyczne weryfikacji oraz 
walidacji oświadczeń dotyczących gazów cieplarnianych, 

3 Terminy i definicje 
Terminy i definicje stosowane w niniejszym programie podane są w dokumentach wymienionych 
w punkcie 2. 

4 Proces weryfikacji 
Podstawowymi elementami procesu weryfikacji są: 
- działania wstępne 
- uzgodnienie z klientem warunków realizacji, a następnie zawarcie umowy o weryfikację, 
- zaplanowanie procesu weryfikacji, 
- wykonanie weryfikacji, 
- przegląd działań weryfikacyjnych, 
- decyzja o wyniku weryfikacji, 
- wydanie oświadczenia weryfikacyjnego. 

5 
5.1 

Działania wstępne 
Klient składa, w dowolnej jednostce organizacyjnej UDT, zapytanie ofertowe o przeprowadzenie 
weryfikacji. Formularz zapytania ofertowego FCV-02 jest dostępny na stronie internetowej 
www.udt.gov.pl. Dopuszcza się złożenie zapytania w innej formie pod warunkiem, że pozyskane zostaną 
właściwe informacje. 
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5.2 

6 

6.1 

6.2 

6.3 

7 

Jednostka Weryfikująca UDT-CERT dokonuje przeglądu i oceny kompletności otrzymanych informacji, 
przeprowadza ocenę ryzyka związanego z podjęciem się weryfikacji oraz dokonuje analizy posiadania 
niezbędnych kompetencji personelu oraz zasobów. 
W przypadku konieczności wyjaśnienia jakichkolwiek informacji, klient jest proszony o dokonanie 
odpowiedniego uzupełnienia. W przypadku gdy wnioskodawca nie dokona wskazanych uzupełnień lub 
przeprowadzona ocena ryzyka wykaże ryzyko związane z bezstronnością lub brak kompetentnych 
zasobów, UDT-CERT odstępuje od oferty i powiadamia klienta. 
W przypadku pozytywnego wyniku przeglądu otrzymanych informacji ustalany jest czas niezbędny do 
przeprowadzenia działań weryfikacyjnych i składana jest oferta. 
Czas weryfikacji jest ustalany z uwzględnieniem następujących czynników: 
• wnioskowanego poziomu pewności i istotności, 
• celu, zakresu, granic operacyjnych i organizacyjnych, 
• złożoności organizacji i jej działalności, 
• systemu zarządzania danymi i złożoności procesów dostarczających informacji i danych do 

weryfikowanej deklaracji GHG.  

Umowa o przeprowadzenie weryfikacji 
Warunkiem rozpoczęcia procesu weryfikacji jest podpisanie „Umowy o weryfikację” pomiędzy UDT a 
klientem, w której określono: 
• mający zastosowanie program weryfikacji i dokumenty odniesienia, 
• cele i zakres weryfikacji, 
• istotność i poziom pewności, 
• warunki realizacji procesu weryfikacji, 
• terminy realizacji procesu weryfikacji, 
• warunki i zasady powoływania się na weryfikację 
• postepowanie w przypadku faktów odkrytych po wydaniu oświadczenia weryfikacyjnego 
• prawo klienta do złożenia reklamacji i odwołania się od decyzji dotyczącej weryfikacji, 
• opłaty za przeprowadzenie procesu weryfikacji, 
• zapisy dotyczące poufności, 
• okres obowiązywania umowy, 
• inne zapisy wynikające ze specyfiki programu. 

Jednostka Weryfikująca UDT-CERT prowadzi weryfikację i działania jej towarzyszące w celu przekazania 
oświadczenia weryfikacyjnego dotyczącego emisji gazów cieplarnianych. 
Poziom pewności określany jest jako: 

− ograniczony - limited assurance 
− racjonalny - reasonable assurance 

Klient indywidualnie określa poziom istotności podczas procesu atestacyjnego w odniesieniu do celu. 
Próg istotności może być z góry ustalony np. przez ubezpieczyciela. W przypadku, gdy klient nie ustalił 
progu istotności to jest on przyjmowany przez weryfikatora na poziomie 5%. 

Planowanie procesu weryfikacji 
Jednostka weryfikująca UDT-CERT wyznacza zespół osób do przeprowadzenia weryfikacji i określa plan 
działań weryfikacyjnych. Klient zostaje poinformowany o zespole wyznaczonym do przeprowadzenia 
procesu. Przedstawiciel zespołu opracowuje i przedstawia klientowi plan weryfikacji, w którym 
uzgodnione są m.in. czas i zasady dostępu do dowodów. 
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8 Wykonanie weryfikacji 
Zespół weryfikacyjny dokonuje weryfikacji zgodnie z planem. Weryfikacja polega na zebraniu 
wystarczających obiektywnych dowodów umożliwiających potwierdzenie zgodności lub ewentualne 
zidentyfikowanie nieprawidłowości. Proces weryfikacji realizowany jest m.in.: poprzez analizę 
przekazanej lub udostępnionej dokumentacji, wizytę na miejscu oraz rozmowy z pracownikami. UDT-
CERT dopuszcza wykonanie weryfikacji z użyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych (ICT), 
takich jak np. spotkania on-line, elektroniczna weryfikacja procesów/dokumentów Klienta. Prowadzenie 
weryfikacji z użyciem ICT ma zapewnić taką samą skuteczność weryfikacji jak realizowanej w lokalizacji 
Klienta. Jeżeli podczas weryfikacji nie można uzyskać wystarczających informacji od Klienta, a są one 
niezbędne do sformułowania oświadczenia weryfikacyjnego, UDT-CERT w porozumieniu z Klientem 
odstępuje od dalszych działań weryfikacyjnych. Jeżeli podczas weryfikacji zostaną stwierdzone 
nieprawidłowości lub niezgodności, które uniemożliwią wydanie oświadczenia weryfikacyjnego Klient 
jest proszony o wprowadzenie odpowiednich korekt w ustalonym wspólnie terminie. Zespół 
weryfikujący, na podstawie dostarczonych dowodów, odnotowuje usunięcie nieprawidłowości i 
wznawia proces weryfikacji. W wyniku działań weryfikacyjnych przygotowywany jest wniosek dotyczący 
wydania oświadczenia oraz projekt oświadczenia weryfikacyjnego. 
Wynik pozytywny ma miejsce, gdy deklaracja zostanie zweryfikowana z opinią „zweryfikowano 
zadawalająco” lub „zweryfikowano z uwagami”. W przypadku wydania oświadczenia weryfikacyjnego 
z uwagami, uwagi nie mogą stanowić istotnej niezgodności lub dotyczyć błędów w danych. 
Wynik negatywny ma miejsce, gdy deklaracja zawiera istotne nieprawidłowości lub niezgodności, np.: 
• Klient nie udostępnił wystarczających informacji umożliwiających przeprowadzenie weryfikacji, 
• brak jest danych, które uniemożliwiają uzyskanie dowodów koniecznych do uzyskania określonego 

poziomu pewności. 

9 Przegląd 
Po zakończeniu działań weryfikacyjnych przeprowadzany jest przegląd w celu potwierdzenia, że: 
• wszystkie działania weryfikacyjne zostały przeprowadzone zgodnie z umową i programem, 
• dowody do podjęcia decyzji są wystarczające i odpowiednie, 
• istotne ustalenia zostały zidentyfikowane, rozwiązane i udokumentowane. 
Przeglądu dokonują osoby niezaangażowane wcześniej w proces weryfikacji. 

10 Decyzja i wydanie oświadczenia weryfikacyjnego 
10.1 Po zakończeniu przeglądu jednostka weryfikująca podejmuje decyzję o potwierdzeniu lub 

niepotwierdzeniu deklaracji przedstawionej przez Klienta. Decyzję podejmują osoby niezaangażowane 
wcześniej w proces weryfikacji. Na podstawie decyzji zostaje wydane oświadczenie weryfikacyjne. 

10.2 W przypadku pozytywnego procesu weryfikacji UDT-CERT wydaje oświadczenie weryfikacyjne. 
10.3 W przypadku decyzji negatywnej klient jest informowany, że oświadczenie weryfikacyjne nie będzie 

wydane. 

11 Fakty odkryte po wydaniu oświadczenia weryfikacyjnego 
11.1 Jeżeli po wydaniu oświadczenia weryfikacyjnego zostaną wykryte nowe fakty lub informacje, które mogą 

istotnie wpłynąć na oświadczenie, UDT-CERT informuje o tym klienta i, jeśli jest to wymagane, właściwe 
strony zainteresowane. 

11.2 W porozumieniu z klientem, UDT-CERT decyduje czy oświadczenie wymaga zmiany lub cofnięcia. 
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11.3 W przypadku, gdy oświadczenie wymaga zmiany ustalane są działania jakie trzeba wykonać i po 
uzgodnieniu z klientem uruchamiany jest proces korekty oświadczenia. 

12 Skargi i odwołania 
Klient ma prawo odwołać się od decyzji w sprawie weryfikacji w terminie 14 dni od daty doręczenia 
decyzji lub złożyć skargę do jednostki weryfikującej. 
Sposób rozpatrywania skarg i odwołań opisany jest na stronie internetowej UDT pod adresem 
www.udt.gov.pl 

13 Przechowywanie zapisów. 
Wszelkie informacje dotyczące Klientów uzyskane we wszystkich fazach procesu weryfikacji są 
traktowane jako poufne i są odpowiednio chronione przez UDT-CERT. 

14 Powoływanie się na weryfikację / oświadczenie weryfikacyjne 
Klient jest zobowiązany do korzystania z przekazanego oświadczenia weryfikacyjnego wyłącznie w 
kompletnej, nieskróconej formie w sposób niewprowadzający w błąd co do przedmiotu i wyniku 
zrealizowanej weryfikacji. 
Klient nie może deklarować zakończenia weryfikacji lub uzyskania pozytywnej weryfikacji przed 
otrzymaniem oświadczenia weryfikacyjnego. 
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