Przewodnik dla przedsiebiorcow realizujacych czynnosci i przeglady serwisowe
elementéw technicznych elektrowni wiatrowych, w zakresie wymagan dotyczgcych
"Whniosku o certyfikacje i wpis do rejestru” oraz prowadzenia postepowania
certyfikujgcego

Urzad Dozoru Technicznego przeprowadza certyfikacje przedsiebiorcow wykonujacych czynnosci
i przeglady serwisowe elementéw technicznych elektrowni wiatrowych zgodnie z ustawg z dnia
20 maja 2016 r. o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych (Dz. U. 2021 poz. 724 z pdzn. zm.),
zwang dalej ,,ustawg wiatrakowg”. Zgodnie z art. 8b ust. 1 i 2 ustawy wiatrakowej eksploatujgcy
elektrownie wiatrowg o catkowitej wysokosci nie nizszej niz 30 metréw lub o tacznej mocy
zainstalowanej elektrycznej nie mniejszej niz 100 kW, ma obowigzek poddawac elementy techniczne
elektrowni wiatrowej czynnosciom i przegladom serwisowym realizowanym zgodnie z zaleceniami
i czestotliwoscig okreslong w dokumentacji techniczno-ruchowej i instrukcji eksploatacji elektrowni
wiatrowej.

Elementami technicznymi elektrowni wiatrowe] sg: wirnik z zespotem topat, zespdt przeniesienia
napedu, generator pradotwérczy, uktady sterowania i zespdét gondoli wraz z mocowaniem
i mechanizmem obrotu.

Czynnosci i przeglady serwisowe elementéw technicznych elektrowni wiatrowej wykonuje
przedsiebiorca, ktory zostat wpisany do Rejestru podmiotéw wykonujgcych czynnosci i przeglady
serwisowe elementéw technicznych elektrowni wiatrowej, zwanego dalej ,rejestrem certyfikowanych
serwisow”.

UDT nie wymaga uzyskania wpisu do rejestru certyfikowanych serwiséw od przedsiebiorcéw (firm,
oséb) realizujgcych prace jako ,podwykonawca” certyfikowanego serwisu realizujgcego czynnosci
i przeglady serwisowe elementdw technicznych elektrowni wiatrowych jezeli catkowitg
odpowiedzialnos¢ za realizowane prace przez podwykonawce, ponosi certyfikowany serwis. Wykaz
prac wykonywanych przez podwykonawce oraz sposdb dokumentowania czynnosci podwykonawcy
musi by¢ ujety w procedurach wykonawczych certyfikowanego serwisu. Personel podwykonawcy
realizujgcy czynnosci na elektrowni wiatrowej powinien spetnia¢é wymagania w zakresie uprawnien
i kwalifikacji do wykonywanych czynnosci, o ktérych mowa w ustawie wiatrakowej.

Rejestr certyfikowanych serwiséw prowadzony jest przez UDT na stronie internetowej UDT, zaktadka
,Rejestry&Wykazy” (Rejestr serwiséw elektrowni wiatrowych (udt.gov.pl).

Whniosek o certyfikacje i wpis do rejestru

Whiosek o certyfikacje i wpis do rejestru sktada do UDT przedsiebiorca wykonujgcy czynnosci
i przeglady serwisowe.

Whiosek skfada sie w postaci elektronicznej za pomoca srodkédw komunikacji elektronicznej, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r.
poz. 344) t.j. poprzez portal klienta eUDT lub ePUAP.

Whiosek ztozony za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej przedsiebiorca opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.


https://www.udt.gov.pl/wykazy/rej_upr_ew.html

Whiosek o certyfikacje i wpis do rejestru zawiera:

1) firme przedsiebiorcy oraz jego siedzibe i adres;

2) adres do korespondenciji, jezeli jest inny niz okreslony w pkt 1;

3) informacje o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, numer
w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub odpowiedng informacje lub
numer zrejestru winnym panistwie, umozliwiajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

4) numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub odpowiedni numer identyfikacji podatkowej w innym
panstwie umozliwiajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

5) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej.

Jezeli wniosek w imieniu przedsiebiorcy podpisuje osoba upowazniona to wraz z wnioskiem nalezy
zatgczy¢ upowaznienie podpisane przez przedsiebiorce (wtasciwg osobe do reprezentowania
przedsiebiorcy w zaleznosci od formy prawnej przedsiebiorstwa, np. sp. z 0.0., S.A., itp.). Wzér
upowaznienie dostepny na stronie internetowej uDT, zaktadka
,Whnioski&Formularze”(wzdér_petnomocnictwa.pdf (udt.gov.pl).

Whiosek o certyfikacje i wpis do rejestru udostepniony jest na stronie www.udt.gov.pl w zaktadce
,Whioski&Formularze” (Wniosek o certyfikacje i wpis do rejestru.docx (live.com)) oraz na portalu
klienta eUDT w zaktadce ,,Obstuga spraw/Wnioski”.
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Portal klienta eUDT — widok ekranu, zaktadka Wnioski.

Do wniosku zataczone powinny by¢ dokumenty wymienione w art. 8e ust. 4 ustawy wiatrakowej,
a mianowicie:

1) wykaz oséb oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kompetencje lub uprawnienia
(o ktérych mowa w art. 8d ust. 3 ustawy wiatrakowej)

Wykaz oséb powinien zawieraé¢ dane osobowe personelu wykonujacego czynnosci i przeglady
serwisowe elementéw technicznych, w zakresie imienia, nazwiska oraz nr PESEL, albo numeru
i serii dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ w przypadku osdb nieposiadajgcych nr PESEL.

W przypadku przesytania do UDT wykazu w formie elektronicznego pliku, powinien by¢
on przestany w formie nieedytowalnej np. pdf.


http://www.udt.gov.pl/
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.udt.gov.pl%2Fimages%2FWniosek_o_certyfikacje_i_wpis_do_rejestru.docx&wdOrigin=BROWSELINK

Elektroniczne kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kompetencje lub uprawnienia
powinny by¢ zatytutowane (tytut pliku) w sposdb jednoznacznie okreslajgcy jego zawartosé,
np.: ,Zaswiadczenie_obstuga_podesty_Kowalski”.

2) kopie albo kopie elektroniczne dokumentac;ji okreslajgcej procedury (o ktérych mowa w art. 8d
ust. 5 ustawy wiatrakowej, informacje o zakresie procedur w czesci dalszej opracowania)

Przesytane do UDT kopie procedur w formie elektronicznego pliku, powinny by¢ przestane
w formie nieedytowalnej np. pdf.

Elektroniczne kopie procedur powinny by¢ zatytutowane (tytut pliku) w sposéb jednoznacznie
okreslajacy ich zawartosé, np.: ,,Procedura_bezpieczeristwa.pdf”.

3) dowdd wniesienia optaty za dokonanie certyfikacji i wpis do rejestru

Optate za dokonanie certyfikacji i wpis do rejestru wnosi sie na konto oddziatu UDT, ktéry bedzie
przeprowadzat postepowanie certyfikacyjne, wtasciwego terenowo z uwagi na siedzibe
przedsiebiorcy. Jako dowdéd powinien by¢ zatgczony ,wycigg z operacji bankowej”, dowdéd
przelewu na konto UDT. Opis przelewu zawarto w pkt. Opfaty.

Numery kont bankowych oddziatéw UDT dostepne sg na stronie internetowej UDT w zaktadce
,Kontakt”. Opis przelewu bankowego zamieszczony zostat w punkcie Optaty.

4) os$wiadczenie wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng lub o0sdéb go reprezentujgcych,
w przypadku wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng, o nastepujacej tresci:

,Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, wynikajacej z art. 233
§ 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, oswiadczam, ze posiadam petng zdolno$é do
czynnosci prawnych, korzystam z petni praw publicznych i nie bytem skazany prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw i obrotowi gospodarczemu.”

Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen.

Oswiadczenie podpisuje osoba podpisujgca wniosek o certyfikacje i wpis do rejestru: przedsiebiorca
lub osoba upowazniona.

Jezeli Oswiadczenie w imieniu przedsiebiorcy podpisuje osoba upowazniona to wraz z wnioskiem
nalezy zatgczy¢ upowaznienie podpisane przez przedsiebiorce.

Podpisane o$wiadczenie powinno stanowi¢ osobny dokument dotgczany do Wniosku.

Wymagania dla personelu

Wymagania dla personelu serwisdw wykonujgcych czynnosci i przeglady serwisowe elementéw
technicznych elektrowni wiatrowych okreslone zostaty w art. 8d ust. 3 ustawy wiatrakowej i obejmuja:

1) uprawnienia do pracy na wysokosciach wynikajgce z przepisdw dotyczgcych bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz inne wymagane przez wytwoérce elementdow technicznych elektrowni
wiatrowej;



3)

Jako potwierdzenie posiadania uprawnienia do pracy na wysokosciach nalezy zatgczy¢ pozytywny
wynik badan lekarskich (potwierdzony przez pracodawce skan).

W przypadku okreslenia przez wytwérce lub operatora serwisowanej turbiny wiatrowej wymogu
posiadania przez personel wykonujgcy czynnosci serwisowe dodatkowych (innych) wymagan
nalezy dotgczy¢ potwierdzenie ich posiadania (spetniania) np. w formie zaswiadczenia,
oswiadczenia wydanego przez pracodawce-przedsiebiorce ubiegajgcego sie o wpis do rejestru.

uprawnienia w zakresie obstugi urzadzen transportu bliskiego;

Nalezy zatgczy¢ skan zaswiadczenia kwalifikacyjnego wydanego przez UDT w zakresie obstugi
urzadzen takich jak: podesty ruchome, suwnice, wciggniki i wciggarki —w zaleznosci od rodzaju
urzadzen podlegajgcych dozorowi technicznemu zainstalowanych w serwisowanych typach
elektrowni wiatrowych.

kwalifikacje potwierdzone odpowiednim swiadectwem kwalifikacyjnym, o ktérym mowa w art.
54 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;

Personel wykonujgcy czynnosci i przeglady serwisowe elementéw technicznych elektrowni
wiatrowych, powinien posiadac Swiadectwo kwalifikacyjne w zakresie:

— eksploatacji, dla oséb wykonujacych prace dotyczace obstugi, konserwacji, remontu,
naprawy, montazu lub demontazu i czynnosci kontrolno-pomiarowych;

— dozoru, do oséb kierujgcych czynnosciami oséb wykonujgcych prace okreslone powyzej lub
stanowiska osdb sprawujgcych nadzoér nad eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci.

Rodzaje urzadzen, instalacji i sieci, dla ktérych jest wymagane swiadectwo kwalifikacyjne
okreélone zostaty w rozporzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dn. 1 lipca 2022 r. w sprawie
szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg
urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1392).

Nalezy zatgczy¢ skany swiadectw kwalifikacyjnych osdb wykonujgcych czynnosci przy witasciwych
urzadzeniach zainstalowanych w elektrowniach wiatrowych.

co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie wykonywania czynnosci i przeglagdéw
serwisowych elementéw technicznych elektrowni wiatrowych, instalacji majacych na celu
wytwarzanie, przesyt lub dystrybucje energii elektrycznej lub instalacji przemystowych;

Udokumentowanie odpowiedniego doswiadczenia zawodowego powinno zosta¢ dokonane
przez przedsiebiorce sktadajacego wniosek np. w formie zaswiadczenia, oswiadczenia lub innego
dokumentu poswiadczajgcego przebieg pracy zawodowe] pracownika (np. Swiadectwo pracy).

przeszkolenie w zakresie zasad funkcjonowania ieksploatacji okreslonego typu elektrowni
wiatrowej, ktérej elementy techniczne bedg poddane czynnosciom i przeglagdom serwisowym;

Potwierdzeniem przeszkolenia personelu wykonujgcego czynnosci i przeglady serwisowe
elementéw technicznych elektrowni wiatrowych, moze byé dokument potwierdzajacy odbycie
szkolenie wystawiony przez:

— wytworce lub serwis fabryczny wytwoércy elektrowni wiatrowej (turbiny wiatrowej),

— operatora (wtasciciela) elektrowni wiatrowej na ktérej personel serwisu bedzie realizowat
czynnosci i przeglady serwisowe,

— przedsiebiorce wystepujgcego o wpis do rejestru przedsiebiorcéw wykonujgcych czynnosci i
przeglady serwisowe.

W przypadku oséb serwisujacych elementy techniczne elektrowni wiatrowych, ktérych typy nie
sg juz wytwarzane lub wytwdrcow ktérzy zakonczyli dziatalnosé, jako spetnienie wymogu
posiadania przeszkolenia mozna zaliczy¢ okres wczesniejszego serwisowania okreslonego typu



elektrowni wiatrowej. Powyzsze powinno by¢ poswiadczone stosownym dokumentem wydanym
przez operatora elektrowni wiatrowej lub przedsiebiorce ubiegajgcego sie o wpis do rejestru.

6) przeszkolenie w zakresie ewakuacji z elektrowni wiatrowych;

Jako spetnienie powyzszego wymagania uwaza sie posiadanie przez personel serwisu aktualnego
szkolenia przeprowadzonego przez osrodek certyfikowany przez Global Wind Organisation
(GWO) w zakresie co najmniej modutu ,,Working at Heights”.

Nalezy zaznaczyé, ze zgodnie z art. 8d ust. 4 ustawy wiatrakowej, personel serwisu wykonujgcego
czynnosci i przeglady serwisowe elektrowni wiatrowej moze wykonywa¢ tylko czynnosci i przeglady
serwisowe, w zakresie ktérych spetnia wymagania okreslone powyzej.

Oznacza to, iz osoba nieposiadajgca okreslonych kompetencji nie moze wykonywac czynnosci
i przegladow serwisowych w zakresie, w ktérym nie posiada uprawnien, doswiadczenia lub
kompetencji, niemniej jednak nic nie stoi na przeszkodzie, aby w takich przeglagdach serwisowych
uczestniczyt niewykwalifikowany pracownik, ktéry dopiero bedzie przechodzit szkolenia. W ten sposéb
taki pracownik nabedzie praktyczne, aco za tym idzie, niezbedne doswiadczenie. Weryfikacja
spetnienia minimalnych wymagan w zakresie dysponowania personelem bedzie dotyczyé catosci
personelu, zatem bedzie dopuszczalne posiadanie wszystkich minimalnych wymagan okreslonych w
ww. pkt 1-6 przez jedng osobe, jak réwniez wymagania te moga by¢ dzielone przez kilka osdéb.

Procedury —wymagane procedury, merytoryczna zawartosc¢ procedur

Przedsiebiorca sktadajgc wniosek o certyfikacje i wpis do rejestru przedktada wraz z wnioskiem kopie
elektroniczne dokumentacji okreslajgcej procedury o ktérych mowa w art. 8d ust. 5 ustawy
wiatrakowej. Przedmiotowe procedury dotycza:

1) bezpieczenstwa przeprowadzania czynnosci iprzegladow serwisowych, ktéra zawiera
w szczegdlnosci wymagania dotyczgce dopuszczalnych predkosci wiatru, przy ktérych moga by¢
realizowane czynnosci serwisowe, stosowania $rodkéw zabezpieczajgcych, w tym sprzetu
ochrony osobistej, nadzoru prowadzonych prac oraz wykaz prac wymagajacych pisemnego
pozwolenia i asekuracji;

W ramach tej procedury przedsiebiorca powinien zawrze¢ minimum informacje wymagane
powyzszym zapisem, jako uzupetnienie do procedury mogg by¢ dotgczone schematy, wykazy
zamieszczane w instrukcjach eksploatacyjnych (DTR) elektrowni wiatrowej.

2) ewakuacji z wysokosci pracownikdéw w sytuacjach zagrozenia;

W ramach przedmiotowej procedury przedsiebiorca powinien okreslic sposéb postepowania
pracownikéw przebywajgcych w elektrowni wiatrowej (turbinie wiatrowej) w sytuacji zagrozenia
ich bezpieczenistwa wynikajgcego z zaistniatych podczas wykonywania czynnosci i przegladow
serwisowych okolicznosci. Dotyczy to zarowno zagrozen zewnetrznych (takich jak pozar, warunki
pogodowe) jak i sytuacji wynikajgcych z prowadzonych prac (wypadki, urazy, zastabniecia itp.).
Jako uzupetnienie do procedury mogg by¢ zataczone schematy, wykazy itp., zamieszczane
w instrukcjach eksploatacyjnych elektrowni wiatrowej (np. rozmieszczenia mocowan
asekuracyjnych, uchwytow bezpieczenstwa, schematy ppoz, itp.).

3) biezagcej obstugi i okresowych przegladéw serwisowych, ktdra zawiera instrukcje
przeprowadzanych czynnosci w podziale na elementy techniczne elektrowni wiatrowej, wraz
z wykazem oprzyrzadowania niezbednego do prowadzenia prac, w tym przyrzgdéw kontrolno-
pomiarowych;



Procedura powinna zawieraé informacje o czasookresie i sposobie przeprowadzania biezgcych
obstug i okresowych sprawdzen, w tym ustalenia obowigzujgce u przedsiebiorcy dotyczace
rozpoczecia prac (pisemne polecenia), nadzoru i odbioru wykonanych czynnosci obstugowych.
Procedura powinna zawiera¢ informacje dotyczacg typdéw elektrowni wiatrowych, ktére
sg serwisowane przez przedsiebiorce lub tez moze stanowi¢ odrebne procedury na kazdy
z serwisowanych typow elektrowni wiatrowej.

W zakresie procedury powinny znalezé sie instrukcje przeprowadzania czynnosci obstugowych,
ktore powinny zawiera¢ wykaz przeprowadzanych sprawdzen, badan i pomiaréw realizowanych
w trakcie czynnosci serwisowych wraz z okresleniem czestotliwosci ich realizacji. Instrukcje te
mogg by¢ instrukcjami wytwércy elektrowni wiatrowej lub elementéw technicznych elektrowni
wiatrowej (instrukcje konserwacji, obstugi, DTR itp. opracowane przez wytworce turbiny
wiatrowej lub wytwérce elementéw technicznych elektrowni wiatrowej).

4) ustalania i usuwania awarii i usterek;

Procedura powinna opisywac sposdb postepowania serwisu w przypadku koniecznosci ustalenia
i usuniecia przez serwis zaistniatych w trakcie eksploatacji elementéw technicznych elektrowni
wiatrowej awarii i usterek (sytuacje nieprzewidziane, nieopisane w instrukcji obstugi
i konserwacji elektrowni wiatrowej). Informacje zawarte w procedurze powinny odnosic sie do
zakresu czynnosci i sprawdzen realizowanych przez serwis oraz dotyczy¢ typdw elektrowni
wiatrowych, ktdre sg serwisowane przez przedsiebiorce lub tez moze stanowi¢ odrebne
procedury na kazdy z serwisowanych typéw elektrowni wiatrowe;.

5) dokumentowania czynnosci serwisowych i raportowania;

Procedura powinna opisywac proces dokumentowania wykonanych czynnosci i przegladow
serwisowych elementéw technicznych elektrowni wiatrowej jak rowniez sposéb powiadamiania
(raportowania) eksploatujgcego elektrownie wiatrowa (operatora) o wykonanych czynnosciach.

6) wykonywania pomiaréow i sprawdzen urzgdzen wymagajacych regulacji nastaw;

Procedura powinna opisywac proces nadzoru nad urzadzeniami wymagajgcymi sprawdzen,
regulacji nastaw w tym przyrzadéw kontrolno-pomiarowych, okreslenie ich sposobu i
czasookresu nadzoru (sprawdzen), okreslenie o0sdb (stanowisk) odpowiedzialnych w
przedsiebiorstwie za nadzér nad procesem.

Zatgczane do wniosku procedury powinny by¢ opracowane z uwzglednieniem nastepujgcych zasad
lub powinny zawiera¢, w szczegdlnosci:

nazwa przedsiebiorcy, informacje na temat komérek przedsiebiorstwa (oddziatéw, wydziatow itp.)

jezeli czynnosci i przeglady serwisowe elementéw technicznych elektrowni wiatrowych realizuja

tylko wydzielone komérki przedsiebiorstwa — jezeli dotyczy;

— informacja o miejscach, oddziatach, lokalizacjach przedsiebiorcy, ktérych dotyczy procedura;

— date wydania lub numer (oznaczenie) wersji procedury pozwalajgcy na identyfikowalnos¢ wersji
procedury;

— informacja o normach, specyfikacjach technicznych lub innych opracowaniach na podstawie
ktérych opracowano procedure i na podstawie ktérych prowadzone bedg czynnosci i przeglady
serwisowe;

— okreslenie typow turbin wiatrowych, elementéw technicznych elektrowni wiatrowej, ktérych
dotyczy procedura;

— okreslenie wymagan kwalifikacyjnych personelu, ktéry realizowat bedzie poszczegdlne czynnosci

serwisowe.



Przebieg procesu certyfikacji

Certyfikacja przedsiebiorcy ubiegajgcego sie o wpis do rejestru polega na sprawdzeniu i potwierdzeniu,
Ze serwis posiada uprawnienia do wykonywania czynnosci i przegladow serwisowych elementéw
technicznych elektrowni wiatrowych, w tym dysponuje odpowiednio wykwalifikowanym personelem.

Proces certyfikacji powinien zakonczy¢ sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku
o certyfikacje i wpis do rejestru.

Certyfikacja serwisu obejmuje weryfikacje:

1) spetnienia przez serwis minimalnych wymagan w zakresie dysponowania personelem
posiadajgcym niezbedne uprawnienia, doswiadczenie i kompetencje zawodowe do wykonywania
czynnosci i przegladdw serwisowych w elektrowni wiatrowej;

2) posiadania wdrozonych procedur wykonywania czynnosci iprzeglagdéw serwisowych dla
elementéw technicznych elektrowni wiatrowych;

3) posiadania wyposazenia pomiarowo-badawczego, ktdre jest zgodne zlistg przewidziang
w instrukcji konserwacji elektrowni wiatrowej oraz sprawdzenie czy wyposazenie pomiarowo
badawcze uzytkowane przez serwis objete jest nadzorem metrologicznym, jesdli taki jest
wymagany;

4) posiadania sprzetu i urzadzen niezbednych do wykonywania czynnosci serwisowych.

Certyfikacje prowadzi komisja w sktadzie dwu osobowym, powotywana przez Dyrektora oddziatu UDT
po wptynieciu wniosku o certyfikacje i wpis do rejestru.

Sprawdzenia wykonywane przez komisje realizowane sg w dwu etapach: sprawdzenie wniosku wraz
z zatagczong do wniosku dokumentacjg oraz ocena w miejscu prowadzenia dziatalnosci lub siedzibie
firmy wskazanej przez przedsiebiorce we wniosku o certyfikacje.

W pierwszym etapie postepowania komisja UDT sprawdza:

— prawidtowos$¢ wypetnienia wniosku w zakresie podania wszystkich wymaganych informacji oraz
wiasciwego podpisania wniosku (odpowiednia osoba i rodzaj podpisu),
— kompletnos¢ zatgczonych dokumentdw wymaganych zapisami ustawy wiatrakowej.

Jezeli we wniosku nie wskazano adresu wnioskodawcy i komisja nie ma mozliwosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

Jezeli wniosek nie spetnia wymagan, o ktdrych mowa w art. 8e ust. 3—5 ustawy wiatrakowej, UDT
wzywa wnioskodawce do usuniecia brakéw w_terminie 7 dni, z pouczeniem, ze ich nieusuniecie
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Termin liczy sie od dnia doreczenia wezwania
whioskodawcy. Wezwanie do usuniecia brakow UDT przesyta za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej, poprzez portal klienta eUDT lub ePUAP, w zaleznosci od sposobu przestania wniosku
przez przedsiebiorce.

Pozostawienie wniosku bez rozpoznania wigze sie ze zwrotem przez UDT optaty certyfikacyjnej
whniesionej przez przedsiebiorce.

W drugim etapie certyfikacji serwisu komisja UDT przeprowadza:

— merytoryczne sprawdzenie zatgczonych do wniosku procedur postepowania,



— inspekcje wstepng, po uzgodnieniu z przedsiebiorcg terminu, w miejscu prowadzenia dziatalnosci
lub siedzibie firmy.

Inspekcja wstepna ma za zadanie:

— potwierdzenie informacji (danych) zawartych we wniosku o certyfikacje;

— potwierdzenie dysponowania wtasciwym personelem, jego uprawnien i kompetencji;

— potwierdzenie wdrozenia (funkcjonowania) procedur dziatalnosci w zakresie serwisowania
elementdw technicznych elektrowni wiatrowych;

— zapoznanie sie z procesem dokumentowania czynnosci serwisowych;

— potwierdzenie dysponowania deklarowanym wyposazeniem pomiarowo-badawczym, w tym
procesu sprawdzen i nadzoru metrologicznego, jesli taki jest wymagany;

— potwierdzenie posiadania sprzetu i urzadzen niezbednych do wykonywania czynnosci serwisowych,
w tym procesu sprawdzen, jesli taki jest wymagany.

Przeprowadzone przez komisje UDT czynnosci i sprawdzenia dokumentowane sg w protokole, ktérego
jeden egzemplarz przekazywany jest przedsiebiorcy. W protokole komisja zawiera zapis
o przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych przedsiebiorce oraz:

— whnioskuje o wpisanie przedsiebiorcy do Rejestru przedsiebiorcéw wykonujgcych czynnosci i
przeglady serwisowe elementdow technicznych elektrowni wiatrowej — przy pozytywnym wyniku
postepowania, lub

— podaje stwierdzone nieprawidtowosci (uwagi) stanowigce podstawe odmowy dokonania wpisu
przedsiebiorcy do Rejestru przedsiebiorcow wykonujgcych czynnosci i przeglady serwisowe
elementow technicznych elektrowni wiatrowej — negatywny wynik postepowania certyfikujgcego.

Postepowanie certyfikacyjne konczy sie:

— dokonaniem wpisu przedsiebiorcy do Rejestru przedsiebiorcéw wykonujgcych czynnosci i przeglady
serwisowe elementéw technicznych elektrowni wiatrowej, albo
— zawiadomieniem przedsiebiorcy o odmowie dokonania wpisu do rejestru.

Wpis do Rejestru przedsiebiorcow wykonujgcych czynnosci i przeglady serwisowe elementéw
technicznych elektrowni wiatrowej jest wazny przez 5 lat od dnia jego dokonania.

O negatywnym wyniku postepowania i odmowie dokonania wpisu do Rejestru przedsiebiorca
informowany jest przez dyrektora oddziatu UDT przeprowadzajacego inspekcje w formie
,Zawiadomienia”. W przypadku odmowy dokonania wpisu do Rejestru przystuguje przedsiebiorcy
odwotanie. Odwotanie wnosi sie do Komitetu Odwotawczego za posrednictwem Prezesa UDT w postaci
papierowej lub elektronicznej za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (o ktérych mowa
w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng — ePUAP, eUDT) w terminie
14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o odmowie dokonania wpisu do rejestru.

Nadanie odwotania w polskiej placdwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.z 2022 r. poz. 896, 1933 i2042) lub w placéwce podmiotu
zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, ztozenie go w polskim
urzedzie konsularnym lub ztozenie go za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, po opatrzeniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z zachowaniem terminu wniesienia go do Komitetu Odwotawczego.



Komitet Odwotawczy rozpatruje odwotania w sktadzie trzyosobowym, w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od dnia otrzymania odwotania.

Po rozpatrzeniu odwotania Komitet Odwotawczy moze:

1) stwierdzi¢ zasadno$¢ odwotania i przekazac sprawe do UDT do ponownego rozpoznania,
2) oddali¢ odwotanie.

W przypadku oddalenia odwotania, odwotujgcemu przystuguje skarga do sgdu administracyjnego,
ktdrg wnosi sie za posrednictwem Komitetu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
o oddaleniu odwotania.

W postepowaniu przed sgdem stosuje sie odpowiednio przepisy o zaskarzaniu do sadu decyzji.

Optaty

Za przeprowadzenie certyfikacji i wpis do rejestru przedsiebiorca uiszcza optate na konto bankowe
oddziatu UDT przeprowadzajgcego postepowanie certyfikacyjne. Numery kont bankowych oddziatéw
UDT dostepne sg na stronie internetowej UDT w zaktadce ,Kontakt”.

Wysokos$¢ opfaty wynosi 150% kwoty przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej,
ogftaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 504, 1504
i 2461), obowigzujgcego w dniu ztozenia wniosku podlegajgcego optacie.

Optata nie podlega zwrotowi w przypadku odmowy dokonania wpisu do rejestru.

W tytule przelewu bankowego / przekazu pocztowego prosimy o zawarcie trzech istotnych informacji
wedtug ponizszego wzoru:

CZESTOCHOWA/CERTYFIKACJA SERWISU EW11/10.07.2023
gdzie poszczegdlne elementy oznaczaja:

Oddziat/Biuro UDT (miasto, gdzie znajduje sie oddziat lub biuro UDT, do ktdérego kierowany jest
whiosek) / CERTYFIKACJA SERWISU EW11 (kod czynnosci, ktérego dotyczy przedptata) / data ztozenia
whniosku.
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Oddziat UDT, do

» ktdrego kierowany jest

whniosek

Numer konta oddziatu

Kwota

Dane wnioskodawcy

Tytut wptaty

Uwaga: Whniosek nalezy ztozy¢ w oddziale UDT najpdzniej do 30 dnia od daty wptaty,
po tym terminie w razie nieztozenia wniosku nastgpi zwrot optaty bez wszczynania procesu.



